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Gửi CV - Mail: hr@ecopark.edu.vn

Liên hệ - Ms Liên: 0398918839

Mức lương - Thỏa thuận theo kinh nghiệm và năng lực

Chế độ khác

- Tham gia đóng BHXH đầy đủ theo quy định của Pháp luật

- Khám sức khỏe định kỳ 

- Thưởng các ngày lễ, tết, lương thứ 13…

CÁCH THỨC ỨNG TUYỂN

YÊU CẦU NĂNG LỰC

- Tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên ngành Công nghệ thông tin, Tin học ứng dụng hoặc bằng cấp 

liên quan.

- Kinh nghiệm làm việc 02 năm tại vị trí tương đương.

Hoàn thành theo đúng chất lượng 

và thời hạn yêu cầu.

Trình độ học vấn

Kinh nghiệm làm việc

CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC

Thời gian - Từ thứ Hai đến Thứ Sáu hàng tuần và theo lịch phân công của cấp trên

Kiến thức/Kỹ năng

- Kỹ năng chẩn đoán và giải quyết vấn đề.

- Kỹ năng tổ chức công việc và quản lý thời gian.

- Hiểu biết sâu rộng về hệ thống máy tính và mạng. Am hiểu về nguyên tắc bảo mật mạng và dữ 

liệu.

- Cài đặt và lập về cấu hình phiên bản cho thích hợp theo tiêu chuẩn kỹ thuật.

- Sắp xếp và lên lịch để nâng cấp, bảo dưỡng hệ thống mà không làm ảnh hưởng đến 

tiến độ làm việc của Trường.

- Theo dõi về số lượng máy tính và thiết bị mạng cũng như đặt hàng khi thiếu.

Quản lý các phần mềm của ứng dụng trong việc quản lý các công việc của Trường.

Cung cấp các định hướng và hướng dẫn cho người dùng về các phương thức hoạt động 

của những phần mềm mới và các thiết bị máy tính;

Vị trí công việc: Chuyên viên IT

Trình độ chuyên môn: Cử nhân

Báo cáo trực tiếp cho: Phó Chánh Văn Phòng phụ trách quản trị

Hỗ trợ các sự kiện mà Trường tổ chức;

Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của cấp trên.

Đơn vị: Văn phòng

BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC

- Đảm bảo hệ thống công nghệ thông tin trong trường luôn trong tình trạng hoạt động ổn định, các sự cố (nếu có) được khắc 

phục kịp thời.

MỤC ĐÍCH CỦA VỊ TRÍ

CÔNG VIỆC THỰC HIỆN

Quản lý về hệ thống website của công ty sao cho chuyên nghiệp và hiệu quả, Vận hành 

website liên tục, đảm bảo website được chăm sóc tối ưu nhất, không có sự cố;

Công việc chính

Thiết lập hệ thống máy chủ, mạng nội bộ, internet, wifi, máy chấm công;

Quản lý hệ thống server; hệ thống mạng nội bộ, sửa chữa và khắc phục sự cố máy tính, 

hệ thống mạng:

- Cài đặt máy trạm trong trang mạng và các thiết bị ngoại vi cần thiết (như bộ định 

tuyến, máy in, máy photocopy...)

- Đảm bảo về phần cứng máy tính như là ổ cứng HDD, chuột, bàn phím... hoạt động 

bình thường.
- Đảm bảo hệ thống công nghệ 

thông tin hoạt động an toàn, hiệu 

quả, bảo mật thông tin.

- Các sự cố (nếu có) được khắc 

phục kịp thời, không làm gián 

đoạn hoạt động của nhà trường.
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