BQ GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQT CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CHU VAN AN Déc lap - Tw do - Hanh phiie

Sé: M2 /QP-BPHCVA Hung Yeén, ngay Jb thing 6 néim 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Phong Khao thi va Pam bio chat lwong

HIEU TRUONG TRUONG PATHQC CHU VAN AN

Cén ¢t Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ctia Chinh phii Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cia Luét stra dbi, bd sung mot sd didu cua Luat Gido
duc dai hoc ;

Cén ctr vao Quyét dinh sb 135/QD-TTg ngay 08 thang 6 nim 2006 ctia Thi tudng
Chinh pht vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Chu Vin An;

Can ¢t Quyét dinh s 140/QD-HPQT ngay 06 théng 9 nam 2021 ctia Hoi ddng quén tri
Tap doan vé viée bd nhiém Hi¢u trudng Trudng Pai hoe Chu Vin An nhiém ky 2021-2026;

Can ctt Quyét dinh s 104/QD-HDT ngay 06 théng 9 nim 2021 ctia Hoi ddng Trudng
Dai hoc Chu Vin An vé viée ban hanh Quy ché t& chue va hoat dong ctia Truomg Dai hoc
Chu Vin An;

Xét dé nghi clia ong Trudng phong Khéo thi va Dam bao chét lugng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché t chirc va hoat dong ciia Phong
Khdo thi va Pam béo chit lvong”.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng Phong Khao thi va DPam bao chit lwong, Truong cac don vi ¢6 lién
quan, cac can b, giang vién va sinh vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Q;L

Noi nhin: HIEU TRUON G}%
- Chu tich HPT (dé béo cdo);

- Ban giam hiéu (dé chi dao);
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién); % (i
- Luu VP, KT&DBCL.
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
PHONG KHAO THI VA DPAM BAO CHAT LUQNG
(Ban hamh kem theo Quyét dinh s6 . M2./OD-CVA ngay ./{.G.’.thdng L. ..ndim 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Chu Viin An)
Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 161 1am viée, trinh tu giai
quyét cong viée cla Phong Khao thi va Dam bao chat lugng (sau day goi tét 1a Phong
KT&DBCL) va mbi quan hé cong tac dbi véi cée don vi khac trong nha truong.
2. Céac cén by, chuyén vién trong phong va cic don vi, ¢4 nhan c6 quan hé cong téc voi
Phong déu chiu sy diéu chinh cta Quy dinh nay.
Piéu 2. Phong Khéo thi va Dam bao chét lugng 1a don vi true thudc Truong Pai hoc Chu
Vin An, dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 ...... /QD-CVA ngay ....thang ....nim 2021
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Chu Vian An.
Diéu 3. Nguyén tic lam viée ciia phong
1. Phong 1am viée duéi su quan Iy va diéu hanh truc tiép cua Truong phong. Moi hoat
dong ctia Phong déu phai tuén thi quy dinh cta Phép luat, Quy dinh vé chiic ning, nhiém
v, trach nhiém, quyén han va su phdi hop cong tc gifita céc don vi trong nha trudong cla
Truong Pai hoc Chu Van An. Can b, chuyén vién thugc Phong phai xt 1y va giai quyét
cdng viéc ding chirc ndng, nhiém vu duge giao theo su phén cong clia Trudng phong va
cua Ban gidm hi¢u, pham vi trach nhiém va nhiing quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.
2. Truéng phong chiu trach nhiém chinh trude Higu trudng vé cong viée clia Phong. Céc
b phén, cd nhan duge giao nhiém vu chuyén trach ddm nhiém cong viée cy thé, chiu trach
nhiém trude Trudng phong va lién d6i chiu trach nhiém trude Hidu trudéng vé cong viee
dugc giao.
3. Tuén tht trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viée theo ding quy dinh, chuong
trinh, ké hoach ctia Nha trudng va cua Phong, trix truong hop dot xudt hodc ¢6 yéu cau
khéc cia Hi¢u trudng.
4. Phat huy ndng luc cta can bd, chuyén vién, su phdi hop cong tac, trao dbi thong tin
trong giai quyét cong viéc va moi hoat ddng theo chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc

quy dinh va ding phap luat.



Chwong I1

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 4. Chire niing
Tham muu cho Hiéu trudng va chiu trach nhiém td chire thuc hién cong tac khao thi, ddm
bao va kiém dinh chét luong gido duc, quan 1y va theo doi viec cép phat van bang, ching
chi ctia Trudng trén co s& ké hoach - nhiém vu ndm hoc va cdc vin ban chi dao cua cap
trén. Chu tri quan ly va thuc hién cac hoat dong clia nha truong vé cong tac khao thi, dam
bao va kiém dinh chét lwong.
Piéu 5. Nhiém vu
1. Cong tac Khao thi
a) Nghién ctru, soan thdo va trinh Hiéu trudng ky duyét, ban hanh cac van ban quy dinh vé
cong tac khao thi theo diing quy dinh ctia B6 Gido duc & Pao tao. Nghién ciru, dé xuét va
td chtic cac hinh thire thi phit hop véi yéu céu cua cac nganh, cac hé, cac trinh d6 dao tao
nham ning cao chét luong hiéu qua danh gia dao tao.
b) Phéi hop véi cac khoa, bd mén xdy dung, quan 1y, sit dung va luu trit ngan hang cau hoi
thi hét hoc phan ctia toan trudng.
¢) Nhan d@ thi tir cac khoa, bd mon giang day, lwa chon, in sao dé thi theo ké hoach thi hoc
ky hang nim. T chirc ban giao d& thi theo ding quy dinh bao vé tai liéu tbi mat.
d) Chu déng phdi hop véi Phong Dao tao — NCKH — HTQT, cac khoa t6 chire thuc hién
ké hoach thi két thac hoc phén cho tat ca cac hé, cac trinh do dao tao trong toan truong.
e) TH chiic, quan ly cong tac chim thi tap trung theo ké hoach, hdi phach, nhap diém thi
két thiic hoc phin va téng hop diém hoc phin.
f) Ch tri va phdi hop véi cée don vi xir Iy cac trudng hop lién quan dén viée thay déi diém
s& nhu phiic khao, diém chinh diém trong nhiing truong hop dic biét. Cong khai thong tin
két qua diém thi, quan 1y két qua hoc tép ctia sinh vién.
g) Phéi hop véi cac don vi to chire xét tt nghiép cho cac hé dao tao trong nha truong.
h) Xay dung hé théng kiém tra, thi va danh gia két qua hoc tap ctia ngudi hoc phit hop véi
phuong thire dao tao va hinh thire hoc tap.
i) Quan Iy ngan hang cu hoi, dé thi hoc phan, dé thi tuyén sinh theo Quyét dinh ctia Hiéu
trudng.

2. Céong tac Pam bao chit lwong gido duc



a) Tham muu cho Iiéu truéng ban hanh chién luge dam bao chit lwong, muc tidu va chinh
sach vé hoat dong dam bao chét luong, kiém dinh chét Iuwong.

b) Chti tri va phbi hop véi cac don vi xdy dung céc quy dinh, ké hoach, vin ban quan ly
lién quan dén hoat dong dam bao chét lugng, tu danh gi4, kiém dinh chét luong, hé théng
thong tin dam béao chét luong.

¢) Huéng dan céc don vi trién khai thuc hién cc nhiém vu dam bao chit luong, kiém dinh
chét lugng theo quy dinh va theo ké hoach cia Truong.

d) Tham muu cho Hiéu truéng vé chién luge, ké hoach bdi dudng doi ngii chuyén trach vé
dam bao chét lugng, kiém dinh chét luong cho can bo, giang vién, nhan vién cta Truong.
¢) Phdi hop véi phong Dao tao -NCKH-HTQT trong viée nghién ciru va xdy dung, danh
gi4 chét lvong chuong trinh déo tao, viée giang day cta giang vién va hoc tdp ctia sinh
vién. Phéi hop véi phong Quan 1y sinh vién trong viée thu thip va xdy dung co sé dif lidu
vé tinh trang viéc lam cua sinh vién sau tbt nghiép.

f) Hudng dan, kiém tra thuc hién cng tac dam bao chét luong gido duc tai céc don vi tron g
truong.

g) Phéi hop véi céc td chire va cé nhan trong va ngoai nude td chite cac hoat dong dam
bao chét lugng gido duc thudc chirc nang, nhiém vu cua Phong.

h) Tham du va td chtre lai cac khoa tap huén cho can bo va giang vién v& hoat dong dam
bao chét lwgng gido duc.

i) Thue hién cac nhiém vu khéc khi Hiéu trudng giao.

3. Céng tac Kiém dinh chét Ivong gigo duc

a) Tham muu gitp Hiéu trudng td chirc, chi dao thuc hién nhiém vu kiém dinh chét lugng
gido duc theo céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va ctia Nganh.

b) X4y dung ké hoach cong tac kiém dinh chét lwvong, dang ky kiém dinh chét luong theo
quy dinh ctia BO Gido duc va Dao tao.

¢) Chi tri phdi hop vé6i cac don vi trong nha trudng td chire trién khai tu danh gid co s
gido duc va chuong trinh dao tao; tham gia danh gia ngoai co s& gido duc va chuong trinh
dao tao theo céc tiéu chuén vé kiém dinh chét lugng gido duc cia B Gido duc va Pao tao.
d) Lam d4u mbi tham muu, chi dao va té chire thu thap tai liu, minh chimg phuc vu cong
tac tu danh gia; tong hop ho so dam bao chét lwong va luu trir tai lidu tu danh gi4; cdp nhat

co s¢ dir liéu kiém dinh chat lwgng giao duc hang nam.



¢) Phdi hop vai cac to chire, cd nhan trong va ngoai nudc o chire cac hoat dong kiém dinh
chét lugng gido duc thude chirc ndng, nhiém vu cia Phong,.
f) Thue hién viée bdo cdo hién trang cong tac dam bao chit lugng va cdp nhit co s& du
liéu vé kiém dinh chét luong gido duc ctia Nha trudong theo hudng dan hing nim cia Cuc
Quan ly chét lwong,.
g) Tham du va té chirc lai cac khoa tip hudn cho cdn bd va giang vién vé hoat déng kiém
dinh chét lugng gido duc.
h) Thue hién cac nhiém vu khac khi Hiéu trudng giao.
4. Quan ly va theo dbi viéc cAp phat vin bang, chirng chi
a) Chu tri, chiu trach nhiém thiét ké mau phéi trinh Hiéu truéng phé duyét va giri mau phoi
vin bang, chimg chi cho B9 Gido duc va Do tao va co quan cong an noi déng tru s chinh
dé bao cdo; cong bd cong khai miu vin bing, ching chi trén cbng thong tin dién tir clia
Nha trudng;
b) Chu tri xdy dung béo cdo B6 Gido duc va Pao tao vé qua trinh thuc hién chi tiéu tuyén
sinh, in phdi, st dung phéi vin bing, chimg chi theo Pidu 14, Thong tu 21/2018/TT-
BGDDT ngay 29/11/2019 ctua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao;
b) Tham muu cho Hiéu trudng lua chon don vi c6 du ning luc va uy tin dé in phéi vin
bﬁng, chirng chi; lam thi tuc ty quyén cho don vi dé thue hién.
Diéu 6. Quyén han
- Phong Khéo thi & Pam bao chét lugng c6 quyén dé xuét véi cac Khoa, Phong, Bo mén
céc bién phép thuc hién céc quy dinh vé cong tac khao thi, dam bao va kiém dinh chét
lugng.
- Phong Khao thi & Dam bao chit lwong ¢ quyén kién nghi v6i Hiéu truéng giai quyét
céc vin @& vi pham quy ché va quy dinh v& céng tac khao thi, ddm bao va kiém dinh chat
luong ctia Nha truong.
Chwong 111

TO CHUC VA NHAN SU
Piéu 7. T chive b may gbém cé
- Truéng phong.
- Céc Pho Trudng phong.

- Céac chuyén vién.



- T chtrc Pang va céc tb chiic doan thé.
V& t6 chite bd may, quan ly va diéu hanh do Trudng phong quyét dinh trén co s& Quy ché
ctia Phong va cac quy dinh cua Nha trudong, cia Nha nude.
Diéu 8. Nhiém vu, quyén han ctia Trwéng phong

1. La nguoi chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé moi hoat dong ctia Phong va trire tiép
giai quyét cac cong viée sau:
a) Chi dao, diéu hanh Phong thuc hién chirc ndng, nhiém vu va quyén han theo dung quy
dinh, hoan thanh cong viéc dugce giao ding thoi han, ¢ hiéu qua cao.
b) Phéan cong nhiém vu cho cac Pho truéng phong va cac chuyén vién.
2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Trudng phong
a) Nhitng cong viéc thude thim quyén quy dinh trong Quy ché lam viéc ctia nha truong.
b) Nhitng cong viée duge Hiéu trudng giao hodc ty quyén.
¢) Truc tiép giai quyét mot sb viée dd phan cong cho Pho truéng phong nhung thiy cén
thiét do yéu cau cp bach, quan trong hodc do Pho truéng phong di cong téc véng,
3. X4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac trinh Higu truéng quyét dinh va tb chire thue
hién cac quyét dinh cta Hiéu trudng vé cong tac khio thi, dam bao va kiém dinh chat
luong.
4. Kién nghi céc giai phap nham ning cao chit lvong cong tac khao thi, dam bio va kiém
dinh chat lwgng gido dyc trong nha trudng.
5. Cap nhét, cung cép cac thong tin vé linh vyuc cong tac ciia Phong cho Website ctia nha
truong.
Diéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truwdng phong

1. Chép hanh su phan cong clia Trudng phong.
2. Giai quyét cong viéc thude pham vi trach nhiém ctia Phé truéng phong.
3. D& xuit xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac trong pham vi linh vuc
chuyén mon dugc phan cong quan ly. Thyuc hién nhitng cong viée duge Truong phong
giao.
4. La ngudi gitp viéc cho Trudng phong, thay mét Trudng phong truc tiép diéu hanh cac
cbng viéc trong pham vi linh vuc chuyén moén duoc phan cong quéan ly va nhitng cdng viéc
duoc Trudng phong truc tiép giao.
5. Td chire chi dao, kiém tra, giam sat thuc hién chuong trinh, ké hoach cong téc trong

pham vi linh vuc chuyén moén duoc phan cong quan ly.
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6. Bao cdo Truong phong tién do thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va két qua
cong viéc theo quy dinh.
7. Cung Truéng phong hop ban viéc phin cong chuyén mon cho céc chuyén vién cua
Phong.
Pidu 10. Nhiém vu, quyén han ciia chuyén vién
1. Chép hanh su phan cong cong viéc chuyén mon ctia Trudng phong.
2. Thuc hién moi nhiém vu dugc Trudng phong (hodc Pho trudng phong truc tiép quan Iy
linh virc chuyén mon) giao.
3. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac va truc tiép t chirc thuc hién chuong trinh
ké hoach cong tac trong linh vge duge phén cong phu trach.
4, Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhiém vu dugc giao.
5. Pong gop y kién vé xdy dung ké hoach, chuong trinh, nhiém vu chung va nhiém vu cu
thé trong tng giai doan cia phong.
Piéu 11. Nhiing cong viée cAn thio luan tap thé
1. Trudng phong, cac Pho truong phong thao ludn vé phén cdng cdng viéc cho cac chuyén
vién. Trudng phong co y kién quyét dinh cubi clng.
2. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac nim hoc.
3. Binh xét xép loai thi dua, khen thudng va ky luét.
4. Nhiing van dé co lién quan dén nhiéu bd phan nhung trong qua trinh lam viée con chua
c6 su thdng nhét. Néu khong théng nhét duoc ¥ kién sau khi théo luan thi Truéng phong
1a ngudi quyét dinh cudi cling.
Chwong 1V

CHE PO LAM VIEC
Pitu 12. Ché @b 1am viée
Thue hién theo quy dinh lam viéc ciia Nha nuac.
Piéu 13. Ché d@b sinh hoat, hoi hop
1. Dbi v6i nha truomg:
- Trudng phong (hodc Pho trudng phong) thuc hién ché do giao ban thudng ky clia trudng;
- Thue hién céc hoat dong ctia nha truong theo lich chung dugc thong bao truc tiép trén
Website ctia truong,.

2. Poi v6i Phong:



Thue hién ché d6 hop thuong ky mdi thing mot lan hogc hop dot xuét khi cé cong viée
can trién khai gip.
Diéu 14. Ché d6 kidm tra
Trudng phong truc tiép kiém tra tién do, két qua thwre hién nhiém vu ctia cac b phan, cé
nhén phu trach, trén co s¢ do kip thoi diéu chinh dé dam bao cong viée dat hiéu qua. Hinh
thirc kiém tra: dinh ki hodc dot Xuét.
Diéu 15. Ché db bao cao
1. Pho trudng phong béo cao Trudng phong tién do, két qua thuc hién chuong trinh, ké
hoach céng tac va két qua cong viée duge giao khic.
2. Céc chuyén vién bdo cao két qua thuc hién cong viée duge giao voi Pho truong phong
truc tiép quan 1y linh vie chuyén mon, dong thoi bdo céo Trudng phong khi duge yéu cau.
3. Moi vin ban tham muu vé céac linh vuc cong tdc chuyén mon phai dwge thong qua
Trudng phong trude khi trinh [anh dao trudng.
Chuwong V
QUAN HE CONG TAC
Pidu 16. Hoat dong chung ciia Phong
Thuc hién theo su chi dao truc tiép ctia Hiéu trudng.
Pidu 17. Quan hé cong tac giita Phong v6i cac don vi Phong, Khoa, Trung tim va cac
don vi trong dwong khac
Quan hé gitta Phong v&i cac don vi Phong, Khoa, BY mon, Trung tdm la quan h¢ ngang
cép va duoc thuc hién theo cac quy dinh trong quy ché td chirc, hoat dong ciia Nha truong.
Picu 18. Cac quan hé cong tac khac
1. Trong qu4 trinh thuc hién cac nhiém vy chuyén moén khi dugc Hiéu trudng giao chu tri,
Phong c6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi hodic tham khao y kién v& cc van dé thudce
linh vuc chuyén mon ctia cic don vi dé nang cao hiéu luc, hidu qua cong viée.
2. Phéi hop véi Phong Thanh tra - Phép ché, Phong Dao tao — NCKH- HTQT, cac Khoa,
B6 mén, Trung tdm trong cong tac kiém tra, d4nh gia, to chuc thi va hoat doéng dam bao
chét lwong cia nha truong.
Chwong VI
KHEN THUONG, KY LUAT
Picu 19. Khen thuwdng



Céc bd phén, ¢4 nhan c6 thanh tich trong hoat dong khéao thi, dam bao va kiém dinh chét
lugng dugc Phong dé nghi Hiéu trudng khen thudng theo Ludt Thi dua - Khen thuong cia
Nha nuée va cac Quy dinh, Quy ché ciia Nha truong,
Piéu 20. Ky luat
Thue hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Quy ché to chic, hoat dong clia
Nha truong.
Chuwong VII

TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 21. Trach nhiém thue hién
Céan b, chuyén vién Phong Khao thi & Dam béo chét lugng va cdc ¢4 nhan, don vi ¢6 lién
quan thue hién nghiém tic theo quy dinh ctia Quy ché nay.
Diéu 22. Hiéu lre thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky. Ban Quy ché nay c¢6 7 Chuong, 22 Piéu. Trong
qué trinh thyc hién, néu thiy cén thiét phai stra doi, bd sung dé pht hop véi tinh hinh thyc

té thi Trudng phong trinh Hiéu trudng nha truong xem xét va quyét dinh./. Qu@ 2

HIEU TRUOGNG )]~
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