BO GIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG DPAI HQC CHU VAN AN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Hung Yén, ngay 2.0 thdng 12 nam 2022

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Té chive va Hoat déng ciia Khoa Kinh té,

Truong Dai hoc Chu Viin An

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CHU VAN AN

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt stta déi, bé sung mot 56
diéu ciia Lugt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cén it Nghi dinh sé 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii quy dinh chi
1iét vai hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt
Gido duc dai hoc;

Cén cir Quyét dinh s6 135/2006/0P-TTg ngay 08 thdng 06 nidm 2006 cia Thii
tudng chinh phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Chu Vin An;

Cén civ Quyét dinh s6 1 04/OD-HDT ngay 06 thdng 09 ndm 2021 cia Héi dong
Trwong Bai hoc Chu Vin An vé viée ban hénh Quy ché té chite va hoat déng ciia
Truong Pai hoc Chu Vin An,

Céin cit Quyét dinh sé 140/0D-HDOT ngay 06/9/2021 ciia Hoi dong quan tri Céng
ty ¢é phan Tdp doan Ecopark vé viée chudn y bé nhiém chirc vu Hiéu truong truong
Dai hoc Chu Vin An nhiém ky 2021-2026,

Theo dé nghi cuia Truong Khoa Kinh 18, Truong Dai hoc Chu Vin An,

QUYET PINH

Piédu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chic va Hoat dong cua
Khoa Kinh té, Truong Dai hoc Chu Van An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiu lire ké tir ngay ky.

Piéu 3. Khoa Kinh té, Truong cac don vi thudc va truc thude Truong, cic can bo,
gidng vién, nguoi lao ddng va ngudi hoc ciia Truong Pai hoc Chu Vin An chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4,

Noi nhiin
- Nhu biéu 3 (dé thuc hién);

- Ch tich HDT (dé béo c4o) K PAIHOC
- Ban Giam higu (d& chi dao); \ CHUVAN 4
- Luu; VT, KKT. \‘»\Cf‘.\,
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CHU VAN AN DPic ldp — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA KHOA KINH TE,
TRUONG PAI HQOC CHU VAN AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4.4:2/0D-DHCVA ngay 2.0 thdng 12 nam 2022 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Chu Viin An)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém, pham vi, mbi quan hé cong tac
va trinh tw gidi quyét cong viée thude noi bd Khoa Kinh té Truong Pai hoc Chu Vin
An.

2. Céan b, giang vién, ngudi lao dong (CBGVNLD), cdc Bd mon thude Khoa Kinh
té chiu su diéu chinh cua Quy ché nay.

Dieu 2. Nguyén tic lam viéce

1. Khoa Kinh té, Truong Pai hoc Chu Vin An (hodc goi tit [a “Khoa”) lam viéc
theo ché do thu tmorng, két hop véi ché do gidng vién. Moi hoat dong ctia Khoa Kinh
té nham dép ting yéu cau giang day, hoat dong cia Truong Pai hoc Chu Vin An.

2. Mbi cong viée duge giao cho B mon, tro ly Khoa hodc giang vién lam dau méi,
theo d&i x1 Iy va chiu trach nhiém chinh.

3. Giai quyét cong viée theo dung trinh tu, thi tuc, thdi gian quy dinh ciia Quy ché
nay, quy dinh ctia Truong va theo quy dinh ctia phép lut.

4. Bao dam su phdi hop, trao dbi thong tin trong gidi quyét cong viec gifta cac can
bd, gidng vién, ngudi lao dong, cac B médn ciia Khoa Kinh té.

5. Vi€e phén cong chuyén mén, phan cong nhiém vu, ty quyén, Uy nhiém trong noi
b6 Khoa phai dugc 14p thanh vin ban va duoc Trudng khoa ky x4c nhan.
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Chuong 2

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC VA PIEU
HANH CUA KHOA KINH TE

Diéu 3. Vi tri va chire ning

Khoa Kinh té 1a don vi chuyén mon thudc Trudong Pai hoc Chu Van An, cd chire
ning tham muu va gitp Hiéu trudng thuc hién cong tic dao tao, bdi dudng, nghién
ctru khoa hoc, phat trién cac nganh, chuyén nganh dao tao theo ké hoach.

Diéun 4. Nhi¢m vu va quyén han

1. Xay dung ké hoach phat trién Khoa vé quy mé dao tao, bdi dudng gidng vién
theo hudng phat trién chung cta Trudng.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach gidng day, hoc tip va chi tri td chirc thuc hién
qua trinh dao tao cdc nganh hoc, cac 16p do Khoa quan 1i.

3. T4 chitc thue hién céc hoat dong khoa hoc v céng nghé; phdi hop véi cac phong
chire ning khai thac cac du 4n hop tic quéc té; phdi hop véi céc t& chire khoa hoc va
cong nghé, co sé san xuét, kinh doanh, ge“’m dao tao v6i nghién ctru khoa hoc, san xuit
kinh doanh va doi séng xa hoi.

4. bé xuat viéc tuyen dung giang vién cac B mdén do Khoa quan li, 1ap ké hoach
moi thinh giang, hop dong vu viée trén co s& ké hoach dao tao ctia Khoa va cia
Truodng.

5. Quan 1i chit lwong, ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ciru khoa hoc cia
Khoa. Té chirc chon gido trinh céc hoc phﬁn do Khoa phu tréach; td chiic nghién ciu,
cai tién phuong phép giang day, hoc tap; xiy dung ké hoach bdi dudng ning cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu cho CBGVNLD thudc Khoa.

6. Phéi hop véi Phong Khao thi va Dam béo chét luong x4y dung ngan hang & thi
cho timg hoc phén, cai tién, phat trién cac hinh thirc thi va dénh gid phi hop vé6i yéu
cAu clia cac nganh, cac hé dao tao nham néng cao hiéu qua, chit lwong dio tao.

7. Xay dung ké hoach giang day va phdi hop véi Phong Quan ly dao tao - Nghién
ctru khoa hoc - Hop tac qubc té trong viée xay dung thoi khéa biéu; to chie va thuc
hién viée kiém tra, thi, danh gia két qué hoc tap clia ngudi hoc.

8. Hu6ng dan nguoi hoc thuc tép tbt nghiép, thuc hanh nghé; quan li va danh gia
cdc @8 tai, dd 4n mén hoc, khoa ludn, ludn vin cia nguodi hoc; phéi hop voi Phong
Quén Iy dao tao - Nghién ctru khoa hoc - Hop tac qudc té trong qua trinh t6 chirc, danh
gia dd an, khoéa ludn, ludn vian.



9. Quan ly va sir dung ding muc dich, hop 1i va hiéu qua tai san, thiét bi, co s& vat
chit Truong giao; dé xuét xdy dung ké hoach bé sung, bao tri thiét bi day — hoc, thuc
hanh, thuc tép va thue nghiém khoa hoc.

10. Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao duc, 161 sbng va céc hoat dong van - thé - mi, vin héa hoc dudng cho doi ngi
CBGVNLD va nguoi hoc thude Khoa.

11. Phéi hop véi Phong Quéan Iy dao tao - Nghién ctru khoa hoc - Hop téc qubc té,
Phong Khéo thi va Bao dam chét luong xdy dung va danh gi4 cac chuong trinh dao
tao, xdy dung chuén dau ra cho tit ca cac chwong trinh dao tao ctia Khoa Kinh té theo
ké hoach dugce Hiéu truéng phé duyét, Chu dong phéi hop véi cac don vi trong viée
phat trién chuong trinh dao tao dé xin mé& ma nganh dao tao khi hoi du didu kién, phét
trién da dang nganh, nghé dao tao thude Khoa.

12. Quan Iy va td chirc danh gi4 can bd, gidng vién va ngudi lao dong khéc trong
Khoa va tham gia danh gia can b quan ly trong Truong theo quy dinh cua Trudng.

13. Thuc hién cic nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

Diéu 5. Co cu td chiic

1. Co céu t chirc ctia Khoa Kinh té bao gom:

a) Trudng khoa;

b) Cac Pho Trudng khoa;

c) Tro 1y khoa;

d) Giang vién;

e) Ngudi lao dong khac;

) Cac B6 mén gdbm: Trudng Bo mén, Pho Truéng BO mon, giang vién.

2. Khoa Kinh té c6 Hoi dong Khoa. Hoi déng Khoa c6 chi tich hdi dong do Trudng
khoa kiém nhiém, thu ky va cdc thanh vién héi ddng. Hoi ddng Khoa cta Khoa tr vin
cho Truéng khoa céc van dé lién quan téi dao tao, nghién ctu khoa hoc, hop téc quic
té va phat trién toan dién ctia Khoa. '

3. Viée t& chirc bd may, quéan ly va diéu hanh do Trudng khoa d& xudt v6i Hiéu
trudng trén co sé Quy ché nay va cic quy dinh ciia Truong va cic van ban quy pham
phap ludt co6 lién quan.




DPiéu 6. Nhiém vu, quyén han va pham vi giai quyét cong viéc ctia Truwdng khoa
1. Nhiém vu, quyén han

a) Chiu trach nhiém trude Hiéu truong veé toan bd hoat dong cia Khoa. Diéu hanh
moi hoat dong cia Khoa theo sy phén cép trong Truong.

b) Pugc iy quyén t6 chirc chi dao don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao theo Kké
hoach cong tac va cac nhiém vu khéc.

¢) Thuc hién nhiém vu chinh tri va cac nhiém vu khéc theo nghi quyét ctia Dang bd
Trudng, chi dao cia Hiéu trudng va nghi quyét cia Chi bd.

d) Xay dung va phat trién don vi viing manh toan dién vé cac mat to chuc, lao
dbng, co s& vat chat, doi song, né nep, ky cuong.

e) Td chirc lao dong, b tri sap xép nhan sw hop Iy phuc vu cho cong tac ciia don vi.
Phén cong, phan nhiém cho cac thanh vién trong don vi.

g) D& nghj bb nhiém, mién nhiém hodc bi mién tir cdp phé ctia don vi. D& nghi bd
sung hoic thuyén chuyén giang vién, lao déng hop ddng khi cin thiét.

h) St dung céc phuong tién, co s& vt chét phuc vu cong tac theo quy dinh cua
Trudng. Puoc hudng cac ché do, quyén loi vét chit theo quy dinh ctua Truong.

i) Ky cac gidy to khi duge Hiéu trudng ty quyén va phén cép.

k) Té chirc cac hoat dong bdi dudng, nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc chuyén

mon.

1) DBuge phép giao dich, quan hé vai céc tb chirc trong va ngoai nude (sau khi duge
Hiéu trudng chép thudn) dé phét trién dio tao va nghién ctu khoa hoc.

2. Pham vi giai quyét cong viée

a) Truc tiép gidi quyét nhitng céng viée thude tham quyén duoc quy dinh trong céc
quy ché, quy dinh ctia Truong.

b) Truc tiép giai quyét nhiing cdng vide duge Hidu trudng giao hoic uy quyén.

¢) Truc tiép giai quyét mot sb cong viée tuy da giao cho 01 Phé Trudng khoa nhung
néu thiy cén thiét (vi noi dung van dé cdp bach hodc quan trong) phai giai quyét ngay.

d) Khi ving mit, Trudng khoa tiy quyén cho Pho Truong khoa diéu hanh, giai quyét
cong viéc nhung van phai chiu trdch nhiém vé viée iy quyén.



Diéu 7. Nhiém vu, quyén han va pham vi gidi quyet cong viéc ctia Pho Truéng
khoa

1. Nhiém vu, quyén han
a) Chép hanh su phan céng cong viée clia Trudng khoa.

b) P& xuét xay dung va thuc hién chuong trinh, k& hoach c6ng téc trong pham vi
linh vuc chuyén mén duoc phan cong quan ly. Thuc hién nhiing cong viéc duge
Trudng khoa giao.

c) Gitip viéc cho Truéng Khoa, thay mat Trudng khoa true tiép diéu hanh céc cong
viéc trong pham vi, linh vuc chuyén mon dugc phén cong quan ly va nhiing cong viée
duoe Trudng khoa truc tiép giao.

d) T4 chire, chi dao, kiém tra, giam sat thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
trong pham vi linh vuc chuyén mén duge phan céng quan ly.

e) Béo céo Trudng khoa tién do thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va két

qua cong viéc theo quy dinh.

g) Khi Trudng khoa diéu chinh sw phén cdng gitta cac Phé Trudng khoa thi cac Pho
Trudng khoa phai ban giao ndi dung cong viée, ho so, tai liéu lién quan cho Pho
Trudng khoa dugc phan cong quan ly va bdo cdo Trudng khoa.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc

a) Thuc hién cong tac quan Iy, xiy dung ké hoach 1am viée, lich biéu hoat dong cu
thé va céc vin ban quan Iy khéc trong Iinh vire dwoc Trudng khoa phén cong quan ly.

b) Chu dong giai quyét cong vide duge phan cong, néu c¢6 van dé lién quan dén linh
vuc ctia Phé Truéng khoa khic thi truc tiép phdi hop véi c4 nhan do dé giai quyét.

¢) Trudng hop gifta cdc bén con c¢6 cac y kién khac nhau, Phé Trudng khoa dang
phu trdch céng viéc duge phan cong phai bao cdo Trudng khoa quyét dinh.

d) Phan bién, dong gép ¥ kién xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac chung cia
Khoa.

bieu 8. Nhiém vu, quyén han va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Tro ly
Khoa

1. Nhiém vu, quyén han

a) Gitp viéc cho Lanh dao Khoa trong céc linh vuc: Hanh chinh, giang day, hoc
tap, nghién ctru khoa hoc, bao quan va sir dung diing muc dich trang thiét bi vin phong
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va tiét kiém tai san chung. Can thuc hién ding, du, kip thoi cong viéc; tham muu bang
viin ban cho Lanh dao Khoa vé cac ndi dung lién quan dén cong tac quan ly Khoa.

b) Sép xép thoi khoa biéu, lich coi thi, lich chdm thi dbi véi cac hé dio tao trong
Truong c6 cac hoc phian do Khoa quan 1y

c) Theo doi né nép hoat déng chuyén mén ctia B6 mén, theo doi lich thi, lich chdm
thi.

d) bén doc, nhac nhd can b, gidng vién trong cong tac gidng day, cht nhiém, va ra
dé thi theo ding tién do.

e) Sép xép thoi khoa biéu, lich coi thi, chim thi theo ké hoach ciia Khoa, cta
Truong; Quén Iy giao, nhan bai thi, bang diém.

g) Tong hop cac hoat dong chuyén moén hang thang, quy, hoc k¥ va cd ndm cia cn
b0, giang vién trong Khoa bao cdo Lanh dao Khoa, Truong va theo dd1 viée gidi dap
nhiing thac mac cua sinh vién.

h) Nhéan va luu cong van di va dén; Cép nhat théng tin lién quan dén cong tac hanh
chinh; Thu ky cho cac cudc hop mang tinh hanh chinh va cac cong viéc khac cia
Khoa.

i) Quan ly, bao dudng mdy moc, thiét bi phuc vu cong tac vin phong cua Khoa.
2. Pham vi gidi quyét cong viéc
a) Chu dong sip x€p cong viée theo chirc ndng va nhiém vu duoc giao.

b) Pugc quyén yéu ciu Linh dao va giang vién trong Khoa tuan tht nhiing quy
dinh ctia Truong da dwoc Hiéu trudng phé duyét.

c) Pugc quyén dé dat nhimg yéu ciu hd tro dé cong viée dwoc hoan thanh t6t nhét.
d) Pugc hudng cic ché da, quyén loi theo quy dinh ctia Trudng.

Pidu 9. Nhiém vu, quyén han cia Trudng B moén, Phé Trwdng Bo mon tryc
thugc Khoa

1. Nhiém vy, quyeén han cia Truéng Bo mén
a) Chiu trach nhiém trude Trudng khoa v€ moi hoat dong cia B mon.
b) Thyc hién nhiém vu theo sy phén cép cua Truong.

¢) Truc tiép chiu trach nhiém lidnh dao, quén ly diéu hanh gidng day, nghién ctu
khoa hoc, bdi dudng chuyén mon, boi dudng giang vién, sinh hoat chuyén mon ciua B
6



mon, hoan thién chuong trinh, bai gidng va mot so cong viéc khac dugce Trudong khoa

phén cong.

d) Phan cong cac hoat dong giang day, nghién ctru khoa hoc va cong viéc khac gitta
cac giang vién trong to B mon bao dam dan chu, cong bang, cdng khai, doan két.

¢) Xéy dung va phét trién B6 mén viing manh todn dién.
2. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truéng B mon

Phé Truong BO mon 1a nguoi gitp viée cho Trudng B mon, thue hién cac cong
viée duge Trudng Bo mon phan cong. Sau khi giai quyét cong viée, Phé Trudng Bo
mon ¢o trach nhiém béo cdo lai v4i Truong Bo mon.

3. Pham vi gidi quyét cong viéc

a) Thue hién cong tac quan Iy Bo mén, xdy dung ké hoach lam viéc va céc vin ban
quan ly khéc trong linh vuc dugc Trudng khoa phan cdng quan ly.

b) Chu dong giai quyét cong viée duoc phin cong, trao doi véi lanh dao Khoa vé
cac van dé lién quan dén [inh vue quan ly.

¢) Phan bién, déng gép ¥ kién x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tic chung cla
Khoa.

Dieu 10. Nhiém vu, quyén han va pham vi gidi quyét cong viéc cia gidng vién

trong Khoa
1. Nhiém vu, quyén han

a) Chi ddng thuc hién nhiing cong viéc dugc giao theo chiic ndng va nhiém vu ctia
minh. Cé nghién ctru, tham muu, dé xuat cac y kién hay vé linh vuc chuyén mén dugc

phéan cdng.

b) Chiu trach nhiém truée Trudng khoa vé hig¢u qua cia cac cong viéc dugc giao va
cac y kién dé xuat (néu co).

¢) Chép hanh nghiém su chi dao va phéan cong ctia Lanh dao Khoa trong viéc thuc
hién c4c nhiém vu duoc giao; chit dong phéi hop véi dong nghiép dé giai quyét nhiing
nhiém vu lién quan dén chuyén mén (néu thdy cén thiét) nhung phéai duge su nhét tri
cua Trudng khoa.

d) Hoan thanh cdc nhiém vu dugc phén cong; trong truedng hop khéng thé hoan
thanh nhiém vu, phai b4o cdo Trudng khoa ngay sau khi duoc giao nhiém vu dé
Trudng khoa ¢ hudéng giai quyét.




e) Thuc hién céc quy dinh cua phap ludt vé can bo, cong chic; cac quy dinh cta
Truong va cua Khoa.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc
a) Pugc phép giai quyét cong viée trong pham vi nhiém vu dugce giao.

b) Phéan bién, dong goép ¥ kién xay dung chuong trinh, ké hoach cong tic chung cia

don vi.

Piéu 11. Moi quan hé gitta Gidng vién voi Lanh dao Khoa, Gidng vién véi
Trudng, Pho Truéng B6 mon va Giang vién véi Tro Iy Khoa

1. Mo6i quan hé gitta Gidng vién v6i Lanh dao Khoa la moi quan hé phu tung, chap
hanh su phén cbng, diéu dong cua Truong khoa. Giang vién c¢é quyén néu 1én nhiing
kho khin, vudéng mac trong qud trinh giai quyéet cong viée dé duge Truong khoa phan
cong ho trg.

2. Mbi quan hé giita Giang vién vdi Truéng, Pho Truong Bo mon 1a mdi quan hé
phu ting, chép hanh theo su phan céng chuyén mon. Trong khi gidng day, nghién ctu
khoa hoc, Giang vién c6 quyén giit nguyén y kién ctia minh hodc dua ra Hoi dong
Khoa biéu quyét; ¢6 quyén néu cac bét cip trong chuyén mén dé tap thé Bo mén danh
gid, biéu quyét.

3. Mdi quan hé gifra Giang vién vd1 Tro ly Khoa la mbi quan hé hd tro lam viéc.
Giang vién chip hanh theo ding cic quy dinh, quy trinhg ciia Khoa (dwgc thuc hién
thong qua Tro ly Khoa).

Pieu 12. Nhiém vu va quyeén han cia ngwdi hoe ciia Khoa
1. Nhiém vu

a) Chip hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phép luat vé gido duc va ddo tao, quy
ché, quy dinh ciia Trudng;

b) Hoéan thanh trong thoi han quy dinh tAt ¢4 nodi dung hoc tap, nghién ctru khoa hoc
va ren luyén theo chuong trinh ké hoach do tao ciia Trudng, ctia Khoa;

¢) Ton trong can bd, giang vién, nguodi lao dong ctia Trudng, chiu sy quan ly diéu
hanh ctia gidng vién chu nhiém, c¢0 van hoc tap cta l6p va lanh dao Khoa do1 véi céac
nhiém vu lién quan t61 nguoi hoc;

d) Thuc hién nghia vu déng hoc phi va cac khoan dong gép khéac theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudéc;



e) Tham gia sinh hoat 16p, sinh hoat doan thé, lao dong cong ich va cac hoat dong
phuc vu x& hoi khac;

g) Gilt gin va bao v¢ tai san cua Truong.
2. Quyén han

a) Duoc Khoa va Trudng ton trong, dbi xt binh ddng va duoc cung cép diy du, kip
thoi cdc thong tin vé hoc tap, rén luyén ctia minh.

b) Pugc dam bao quyén thuc hién cc ché do hoc tdp theo quy dinh cta phap luat
vé gido duc va dao tao.

¢) Puge dam béo c6 ké hoach cu thé dé thuc hién céc nhiém vu hoc tdp va rén
luyén theo chuong trinh dao tao trong Trudng.

d) Pugc st dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, nghién
ctru khoa hoc, thé duc, thé thao theo quy dinh cua Truong.

e) Duoc tham gia cdc hoat dong ctia Khoa va céac td chuc doan thé trong va ngoai
Truong khi duoc Trudng khoa va Trudng diéu dong, phé duyét,

Diéu 13. Nhiém vu, quyén han va ché do lam viéc ctiia Hoi dong Khoa
1. Thanh phan cia H¢i dong

Hoi dong Khoa gom: Truong khoa, cdc Pho Trudng khoa, Trudng Bd mon, va mdt
s6 giang vién ¢ trinh d0 , ning luc trong giang day va nghién ctru khoa hoc. Hoi dong
dugce co cau theo so 1¢ do Higu trudng quyét dinh trén co sé d€ nghi ctia Trudng khoa.

2. Chirc nang, nhiém vu

Hoi ddng Khoa ctia Khoa c6 nhiém vu tu vin cho Trudng khoa thue hién cdc nhiém
vu ctia Khoa, gitip Truéng khoa ra quyét dinh hodc dé trinh 1én Hiéu truéng ra quyét
dinh theo quy dinh ctia Truong.

3. Cach thire lam viée

a) Chit tich Hoi dong diéu hanh Hoi dong Khoa thue hién viée tw vAn va thong qua
cac nhiém vu ctua Khoa.

b) Hoi ddng hop it nhit moét 1dn mdi hoc ky, do Chu tich Hoi ddng triéu tap; noi
dung cudc hop phai duge bdo trudc it nhit 03 ngay dén tit ca céc thanh vién cia Hoi
dong; cudc hop duogc coi 13 hop 1& khi ¢6 it nhét 2/3 s6 thanh vién tham du; két luén
ctia cude hop duoc thong qua khi ¢é trén 50% sé thanh vién ctia Hoi dong bidu quyét
tan thanh.
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Chwong 3
QUY PINH VE VAN THU, LUU TRU CAP KHOA
Diéu 14. Tiép nhan, xir Iy vin ban dén

1. Trg ly Khoa ti€p nhén, ddng ly vao sO nhan céng van tat ca van ban gui den
Khoa, trlr vin ban gii dich danh, chitc danh ngudti nhidn va cic vin ban gii cho to
chirc Bang, Poan thé.

2. Hang ngay, sau khi dang ky vin ban dén, Trg ly Khoa trinh Lanh dao Khoa dang
truc.

3. Sau khi viin ban dén duge Lanh dao Khoa phe duyét hodc cho ¥ kién xir ly, Tro
Iy Khoa chuyén vin ban dén c4 nhan, B6 mén ghi trong van ban.

4. BO mon, ca nhan nhan vin ban phai chi dong thue hién ndi dung phé duyét trong

van ban.
Diéu 15. Phat hanh va lwu trit vin ban di

1. Van ban do Lanh dao Khoa ban hanh, van ban trinh Hi¢u truéng do Trg Iy Khoa
1a ngudi chiu trach nhiém v& mit soan thao, chinh stra vin ban theo ding thé thire quy
dinh.

2. Tro Iy Khoa phai kiém tra lai vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban, néu phat
hién sai s6t thi bao cao ngudi c6 trach nhiém giai quyét.
3. Tién hanh ghi s6 va ngay, thang, nim ban hanh vin ban; phat hanh va luu gitr
van ban di tai van phong Khoa.
Chuong 4
CHE PQ LAM VIEC
Pidu 16. Ché d¢ lam viéc

1. Can bd, giang vién, ngudi lao dong trong Khoa phai chdp hanh quyét dinh, sy -
didu hanh, phén cdng cong viéc, theo doi, don dbc thue hién nhiém vu cia Trudng
khoa, céc Phé Trudng khoa dwoc phéan cong theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché lam
viéc nay va cac quy dinh ctia Truong.

2. Ché d6 giang vién duoc 4p dung doi véi nhiing cong viée mang tinh chuyén séu:
cbng tac nghién ciru khoa hoc, dao tao. Trudng khoa va cédc Pho Trudng khoa quyét
dinh dung trach nhiém va thdm quyén; giang vién duge c6 ¥ kién doc 1ap vé ndi dung
tham muu va vé nghién ctu khoa hoc.
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3. Cén b, giang vién, ngudi lao dong thuéc Khoa lam viéc theo dung phan cong
nhiém vu do Trudng khoa phé duyét.

4. Can b, giang vién, ngudi lao dong trong Khoa khi giai quyét cong viéc thude
linh vuc minh phu trdch c¢6 lién quan dén ndi dung chuyén mén cia ngudi khic thi
phai cht dong ban bac théng nhat hudng giai quyét.

5. Céc van dé chua théng nhit hodc nhiing vdn d& méi phat sinh ma chwa c6 cha
trvong, ké hoach va bién phap giai quyét thi phai kip thoi bao cdo Lanh dao Khoa dé
chi dao hoac xin y kién Hiéu trudng.

Diéu 17. Ché db sinh hoat, hdi hop, bao co
1. Trong Trudng:

a) Lanh dao Khoa hop dinh ky, dot xuat v6i Lanh dao Truong, cac Phong, Khoa
khéc khi c¢6 théng bdo cia Lanh dao Trudng;

b) Cac giang vién phai tham gia diy di cdc cudc hop dinh ky va dot xudt cua
Truong theo thong béo.

2. Trong Khoa:
a) Hop dinh ki
- Thure hién ché @6 hop giao ban thudng ky mbi thang 01 lan;

- Ph6 Truong khoa bao cdo Trwdng khoa tién dd, két qua thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tdc va céc cong viéc duoc giao khac;

- Céc can bd, giang vién va nguoi lao dong bdo cdo két qua thuc hién céng viéc
chuyén mon véi Truéng BO modn truc tiép quan Iy Iinh vye chuyén mon dong thoi bao
cdo Trudng khoa khi dugce yéu céu;

- Moi vin ban tham muu vé cic linh vuc cdng tic chuyén moén déu phai théng qua
Trudng khoa;

- Hop téng két nam hoc khi két thiic hoc ky II; Hop dénh gid can bd, gidng vién, ngudi
lao dong vao cubi nim hoc.

b) Sinh hoat chuyén mén: B mdn té chiic cac budi sinh hoat chuyén mén dinh ky
it nhat 01 ki/thang ngoai céc budi hop trién khai nhiém vu hanh chinh, ndi bo.

c¢) Hop dot xudt
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Trudng khoa triéu tap hop dot xuat khi cén thiét dé trién khai, ban bac, théng nhit
céc tinh hudng, ké hoach dot xut.

Piéu 18. Ché db kiém tra

Vao ngay cuoi cua cac thang, Lanh dao Khoa cung trg 1y ra soat lai toan bd ndi
dung hoat dong chuyén moén cia don vi, kiém tra va ky duyét gido an 1én lop cho

giang vién.
Dicu 19. Cheé do bao cao

Dinh ky, trong céc phién hop giao ban cua Truong, Lanh dao Khoa béo cao két qua
hoat dong chuyén mon cua Khoa truée Hot nghi giao ban va bao cao theo yéu cau cia
Trudng.

Chuong 5
QUAN HE CONG TAC

Pieu 20. Quan hé cong tac gifrta Khoa vaéi cac don vi khac thude va trwe thuge

Trwong

Quan hé gitta Khoa v&i cac don vi twong duong khéc thude va truc thude Trudong 12
quan hé ngang cip va dugc thuc hién theo cic quy dinh trong Quy ché t6 chirc va hoat
dong ctia Truong va cac quy dinh c6 lién quan khac ctia Truong.

Diéu 21. Cac quan hé coéng tac khac

1. Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu chuyén mén khi duge Hiéu trudng giao,
Khoa c6 trach nhiém phoi hop véi cadc don vi hodc tham khéao y kién vé cac van de
thudc linh vuc chuyén mon cua céc don vi d€ hoan thanh tot cong viéc va nang cao

hiéu qua cdng viéc.

2. Cén b, gidng vién va nguoi lao dong l1a Pang vién, doan vién céc doan thé hoat
dong theo diéu 1& va phai guong mau hoan thanh tot cong viée durge giao theo din
T iaal = ] H o] v
quy dinh cia phdp luat; nghiém chinh thuc hién céc quy dinh veé nhiém vu va trach
nhiém cia nguoi dang vién, doan vién va gidi quyét cong viéc ding thd tuc va thoi
gian; chiu trach nhiém trude Truéng khoa vé ket qua thuce hién cong viée duge giao.
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Chuong 6
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 22. Khen thuéng

Cac bd phén, cd nhéin trong don vi cd thanh tich cao trong hoat dong chuyén mén va
cac cong viéc khac theo chirc ndng va nhiém vu duge giao, Khoa dé nghi Hiéu trudng
khen thudng theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude va cdc quy dinh ctia Truong.

Piéu 23. Ky luit
Thuyc hién theo cdc quy dinh hién hanh ctia Nha nude va céc quy dinh cia Truong.
Chwong 7
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 24. Trach nhiém thwe hién

1. Khoa Kinh té 1a don vi chu tr, phéi hop vé6i cac don vi tb chirc thuc hién Quy
ché nay.

2. Céc don vi trong Trudng va ngudi hoc ¢6 trach nhidém phbi hop trién khai thuc
hién ding Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, cdc don vi c6 van dé vudng mac, can sira doi, bo sung,
dé nghi cdc don vi, cd nhan gop y truc ti€p hodc bang van ban, giri vé Khoa Kinh té dé
tong hop, béo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./. ;5

GS.TS Hoang Thé Lién
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