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QUYLT PINH

VE viéc ban hanh Quy ché To chire va Hoat dpng ciia Khoa Luit,
Trwong Dai hoc Chu Viin An

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CHU VAN AN

Can cik Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 vi Ludt sira d6i, bé sung mét sé
diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cdn cik Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng ddn thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sira ddi, bé sung mét s6 diéu cia
Ludt Gido duc dai hoc;

Can cik Quyét dinh sé 135/2006/0P-TTg ngay 08 thdng 06 nam 2006 cia Thii
tudng chinh phit vé viéc thanh ldp Triong Dai hoc Chu Vin An;

Can cik Quyét dinh s6 1 04/QB -HDT ngay 06 thang 09 néim 2021 ciia Hoi d‘ong
Truong Dai hoc Chu Vin An vé viéc ban hanh Quy ché 16 chite va hogt dong ciia Truong
Dai hoc Chu Viin An;

Céan cit Quyét dinh sé 140/0D- HBQT ngay 06/9/2021 cia Hpi dong quan tri
Céng ty 6 phan Tép doan Ecopark vé viéc chudn y b6 nhiém chite vu Hiéu trudng
truong Bai hoc Chu Vin An nhiém kp 2021-2026;

Theo d@é nghi ciia T rucng khoa Kinh té, T rwong Dai hoc Chu Viin An,

QUYET PINH
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T4 chirc va Hoat dong cua
Khoa Luat, Truong Pai hoc Chu Vin An.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hrc ké tr ngay ky.
Piéu 3. Khoa Luat, Truéng cic don vi thude va true thudc Truong, cdc can bo,
giang vién, ngudi lao dong va nguvi hoc ctia Truong Pai hoc Chu Vin An chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 7
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CHU VAN AN Pjc lip — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA KHOA LUAT,
TRUONG PAI HQC CHU VAN AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 238/QD-DHCVA ngay 27 thang 42 ném2082ciia Hiéu
truong Truong Dai hoc Chu Viin An)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
1. Quy ché ndy quy dinh v& nguyén téc, trach nhiém, pham vi, mbi quan hé cong tac va
trinh tir giai quyét cong viéc thude ndi bd Khoa Ludt, Truong Pai hoc Chu Vin An.
2. Cén b0, giang vién, nguoi lao dong, cdc B mon thude Khoa Luét chiu sy diéu
chinh ctia Quy ché nay.
Diéu 2. Nguyén tic lJam viéc
1. Khoa Ludt, Trudng Pai hoc Chu Vin An (hoic goi tit 12 “Khoa™) lam viéc theo ché
do tha trudng, két hop véi ché d6 giang vién. Moi hoat ddng ctia Khoa nhim dap ing yéu
cAu giang day, hoat dong cta trurong Pai hoc Chu Vin An.

2. Mdi cong viée duoc giao cho BO mén, Trg Iy Khoa hodc giang vién 1am dau moi,
theo doi xir Iy va chiu trach nhiém chinh.

3. Giai quyét cong viée theo dung trinh ty, tha tyc, thoi gian quy dinh ciia Quy ché
nay, quy dinh ciia Trudng va theo quy dinh ctia phap luét.

4. Béo dam sy phoi hop, trao doi thong tin trong giai quyét cong viée gifta cic giang
vién, nhén vién, cdc B) moén va gitta cac Pho Trudng khoa ciia Khoa.

5. Viéc phén cong chuyén mén, phan coéng nhiém vy, iy quyén, Gy nhiém trong ndi bo
Khoa phai dugce 1ap thanh vin ban va dugc Trudng khoa ky xac nhén.

CHUONG II

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC VA PIEU
HANH CUA KHOA LUAT

Diéu 3. Vi tri va chire ning

Khoa Ludt 1a don vi chuyén mén thudéc Truong Pai hoc Chu Vin An, ¢6 chirc nang
tham muu va gitp Hi¢u trudng thuc hién cong tic dao tao, boi dudng, nghién ciu khoa
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hoc, phét trién céc nganh, chuyén nganh dao tao theo ké hoach.
Piéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung ké hoach phét tridn Khoa vé quy md dao tao, bdi dudng giang vién theo
hudéng phét trién chung ctia Truong,

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach gidng day, hoc tap va chu tri td chire thuc hién
qua trinh dao tao cdc nganh hoc, cac 16p do Khoa quéan ly.

3. Té chirc thue hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé; phdi hop véi cic phong
chirc néng khai thac cdc du an hop téc qubc té; phéi hop véi céc td chire, don vi hoat
dong trong linh vuc phap ly, kinh té, x4 hoi, gin dao tao véi nghién ctru khoa hoc, thyc
tién hanh nghé va doi séng xa hoi.

4. P& xuét viée tuyén dung gidng vién cac bd mén do Khoa quén 1y, 14p ké hoach méi
gidng vién thinh giang, hop ddng vu viée trén co s& ké hoach dao tao ctia Khoa va ctla
Trudng.

5. Quéan Iy chét lwong, ndi dung, phuong phép dao tao va nghién ciru khoa hoc cta
Khoa. Té chire chon gido trinh céc hoc phﬁn do Khoa phu trach; t6 chirc nghién ctru, cai
tién phwong phép gidng day, hoc tip; x4y dung k& hoach bdi dudng ning cao trinh do
chuyén mén, nghiép vu cho can bd giang vién thude Khoa.

6. Phdi hop véi Phong Khéo thi va Pam bao chit luong xdy dung ngan hang dé thi
cho timg hoc phén, c4i tién, phét trién c4c hinh thirc thi va danh gid phi hop v6i yéu ciu
ctia cic nganh, cic hé ddo tao nhim néng cao hidu qua, chét luong dao tao.

7. Xay dung ké hoach giang day va phbi hop véi Phong Quén ly dao tao - Nghién ciru
khoa hoc - Hop téc quéc té trong viéc x4y dung thoi khéa biéu; td chirc va thuc hién viéc
kiém tra, thi, d4nh gia két qua hoc tap ciia ngudi hoc.

8. Hudng din ngudi hoc thuc tap 6t nghiép, thuc hanh nghé; quan Iy va danh gi4 cac
dé tai, khoa luén, luén van ctia ngudi hoc; phéi hop v6i Phong Quan 1y dao tao - Nghién
ctru khoa hoc - Hop tac quéc té trong qua trinh t6 chirc bao vé khéa Iuin, luén van.

9. Quén ly va st dung ding muc dich, hop ly va hiéu qua tai san, thiét bi, co s& vat
chét Trudng giao; d& xuét xay dung Kké hoach bb sung, bao tri thiét b day — hoc, thuc
hanh, thuc tép va thuc nghiém khoa hoc.

10. X4y dung ké hoach va té chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu twéng, dao
dire, 16i sdng va cac hoat dong vin - thé - mi, vin hoa hoc dudng cho ddi ngii can bd
gidng vién va nguoi hoc thudc Khoa.

11. Phéi hop véi Phong Quén ly ddo tao - Nghién ctu khoa hoc - Hop téc qudc té,
Phong Khao thi va Bio dam chit lwgng x4y dung va danh gi4 cdc churong trinh dao tao,
x4y dung chuln dAu ra cho tit ca cac chuong trinh dao tao ctia Khoa theo ké hoach duge
Hiéu truong phé duyét. Chii dong phéi hop véi cac don vi trong viéc phét trién chuong
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trinh ddo tao dé dé nghi mé ma nganh dao tao khi hoi da didu kién, phat trién da dang
nganh, nghé dao tao thubc Khoa.

12. Quén Iy va té chirc ddnh gid can bo, gidng vién va ngudi lao dong khac trong
Khoa va tham gia d4nh gia c4n bd quan ly trong Truong theo quy dinh cia Truong.

13. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

Diéu 5. Co cin t4 chire

1. Co chu td chirc ciia Khoa Luét bao gbm:

a) Truong khoa;

b) Céc Pho Trudng khoa;

¢) Tro Iy Khoa;

d) Giang vién;

e) Nguoi lao dong khéc;

g) Cac B6 mon gdm: Truéng Bo mén, Phé Truéng Bo mén, giang vién.

2. Khoa Luat ¢6 Hoi ddng Khoa, Hoi ddng Khoa c¢6 Cha tich Hdi ddng do Trudng
khoa kiém nhi¢m, thu ky va c4c thanh vién hoi déng. Hoi ddng Khoa ciia Khoa tw vAn
cho Trudng khoa céc vén dé lién quan t6i dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tic quc té
va phét trién toan dién ctia Khoa.

3. Viée t6 chirc bo méy, quan 1y va didu hanh do Trudng khoa dé xuét véi Hiéu truong
trén co s Quy ché ndy va céc quy dinh cta Trudng va céc van ban quy pham phap luét
co lién quan.

Piéu 6. Nhié¢m vu, quyén han va pham vi giai quyét cong viéc clia Truéng khoa

1. Nhiém vu, quyén han

a) Chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé toan b6 hoat dong cua Khoa va diéu hanh

moi hoat dong ctia Khoa theo sir phan c4p trong Truong,

b) Buoc uy quyén t6 chirc chi dao Khoa hoan thanh nhiém vu duoc giao theo ké hoach
cong tdc va cac nhiém vu khéc.

¢) Thyc hién nhiém vu chinh tri va cc nhiém vu khac theo nghi quyét ctia Chi b,
Dang by Trudng, chi dao cia Hiéu trudng.

d) Xay dung va phat trién Khoa viing manh toan dién vé cac mit td chirc, lao dong, co
so vét chit, doi sbng, né nép, ky cuong.

e) Té chirc lao dong, bd tri sdp xép nhén sy hop Iy phuc vu cho cong téc cia Khoa;
phéan cdng, phan nhiém cho cé4c thanh vién trong Khoa.
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g) Dé nghi bd nhiém, mién nhiém hoc bai mién Lanh dao Khoa va B6 mén cia Khoa
theo quy trinh quy dinh ciia Trudng va quy dinh tai cac van ban lién quan. D& nghi bd
sung hodc thuyén chuyén cén bo, giang vién, nguoi lao dong khi can thiét.

h) St dung cac phuong tién, co s& vat chit phuc vu cong tic theo quy dinh cua
Truong. Pugce hudng cac ché do, quyén loi vat chét theo quy dinh cua Truong.

i) Ky céc gidy o khi duge Hiéu trudng tiy quyén va phén cép.

k) T chirc céc hoat dong bdi dudng, nghién ciru khoa hoc thude linh vuc chuyén
mon,.

I) Cha dong giao dich, quan hé véi céac t§ chirc trong va ngoai nude (sau khi dugc
Hiu truéng chip thuan) dé phat trién dao tao va nghién ctru khoa hoc.

2. Pham vi gidi quyét cong viée

a) Truc tiép giai quyét nhiing cong viée thudc thdm quyén quy dinh trong quy ché, quy
dinh cta Truong.

b) Truc tiép gidi quyét nhiing cong viéc dugc Hiéu trudng giao hodc uy quyén.

c) Truc t1ep glal quyét mét s6 cong viée da giao cho Phé Truéng khoa hodc Bd mén
nhung néu thdy cin thiét phai gidi quyét ngay.

d) Khi ving mit, TI‘LTO’Ilg khoa iy quyén cho mét Pho Tmcmg khoa diéu hanh, giai
quyét cong viée nhung van phai chju trdch nhiém vé viée iy quyén.

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han va pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Trwéng
khoa

1. Nhiém vu, quyén han

a) Chap hanh su phén cong cong viée cua Truong khoa.

b) Dé xuét xdy dung va thuc hién chuong trinh, k& hoach cong tac trong pham vi linh
vye chuyén moén duge phan cong quan ly. Thyc hién nhitng cong vi¢c dugc Trudng khoa
giao.

c) Giap Truéng khoa, thay mit Trudng khoa truc tiép didu hanh céc cdng viéc trong
pham vi, linh vuc chuyén mén dugc phan cong va nhitng céng viée duge Trudng khoa
giao.

d) T chire, chi dao, kiém tra, gidm sét thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac
trong pham vi Iinh vye chuyén mén dwgc phéan cong quan ly.

e) Béo c4o Trudng khoa tién d6 thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va két qua
cong viéc theo quy dinh.
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g) Khi Trudéng khoa didu chinh su phén cong gifta cac Phd Trudng khoa thi cac Pho
Trudng khoa phai ban giao ndi dung cong viée, hd so, tai licu lién quan cho Pho Trudng
khoa dugc phén cong quan ly va béo céo Trudng khoa.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc

a) Thuc hién cong tic quan ly, xay dung ké hoach 1am viéc, lich biéu hoat dong cu thé
va cac vin ban quén Iy khéc trong Iinh vue duge Trudng khoa phédn cong quan ly.

b) Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan céng, néu c6 vén d& lién quan dén linh
vuc cua Phé Truéng khoa khéc thi truc tiép phéi hop v6i c4 nhan d6 dé giai quyét.
Trudng hop gitta céc bén con c6 cac v kién khac nhau, Phé Trudng khoa dang phu trach
cong viéc duge phan cong bdo cdo Trudng khoa quyét dinh.

c) Phan bién, déng gép ¥ kién xay dung chuong trinh, k& hoach cong tc chung cia
Khoa.

Diéu 8. Nhiém vu, quyén han va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Trg Iy Khoa

1. Nhiém vu, quyén han

a) Giup viéc cho Lanh dao Khoa trong c4c linh vue: Hanh chinh, gidng day, hoc tép,
nghién ctru khoa hoc, bao quén va st dung ding myc dich trang thiét bi vin phong va tiét
kiém tai sdn chung. Thyc hién ding, dua, kip thoi cong viée; tham muu bing vin ban cho
Lanh dao Khoa vé c4c ndi dung lién quan dén cbng tic quan ly Khoa.

b) Sép xép thoi khéa bidu, lich coi thi, lich chém thi déi véi cdc hé dao tao trong
Trudng c6 cac hoc phin do Khoa quan ly.

¢) Theo doi né nép hoat dong chuyén mén ctia B6 mén, theo dai lich thi, lich chdm thi.

d) Pén dbc, nhic nhé can b0, gidng vién trong cong tac gidng day, chi nhiém, va ra dé
thi theo diing tién do.

¢) Sip xép thoi khéa bidu, lich coi thi, chim thi theo ké hoach ciia Khoa, ciia Trudng;
Quan ly giao, nhan bai thi, bang diém.

g) Tong hop cac hoat dong chuyén mon hang théng, quy, hoc ky va ca nim cia can
by, gidng vién trong Khoa béo cdo Lanh dao Khoa, Truong va theo ddi viéc giai dap
nhitng thic méc cta sinh vién.

h) Nhan va xit Iy cong vin di va dén; cép nhit thong tin lién quan dén cong tac hanh
chinh; thu ky cho cac cude hop mang tinh hanh chinh va céc céng viéc khac ciia Khoa.

i) Quén Iy mdy moc, thiét bj phuc vu cobng tac van phong cta Khoa.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc

a) Chu dong sap xép cong viée theo chirc ning va nhiém vu duge giao.
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b) Puge quyén yéu ciu lanh dao va giang vién trong Khoa tuén thi nhitng quy dinh
cia Trudong di duge Higu trudng phé duyét.

¢) Pugc quyén d dat nhiing yéu cdu hd tro dé cong vide duge hoan thanh tét nhit.

d) Bugc huéng céc ché @0, quyén loi theo quy dinh cia Truong.

Piéu 9, Nhiém vu, quyén han ciia Trwéng B mén, Phé Truwéng B mén truwe
thuge Khoa

1. Nhiém vu, quyén han cia Trwéng Bo mon

a) Chiu trach nhiém trudc Truéng khoa vé& moi hoat déng ctia B6 mon.

b) Thuc hién nhiém vu theo sy phan Cé.p cua Truong.

¢) Truc tiép chju trach nhiém lanh dao, quan ly diéu hanh gidng day, nghién ctru khoa
hoc, bdi dudng chuyén mén, bdi dudng gidng vién, sinh hoat chuyén mén ctia B mén,
hoan thién chwong trinh, bai giang va mét s6 cong viéc khac dwoc Trudng khoa phén
cong.

d) Phén cong céc hoat dong giang day, nghién ctru khoa hoc va cong viée khéc gifta
cAc gidng vién trong TS bd mon bao dam dan chii, cong bing, céng khai, doan két.

e) Xéy dyng va phat trién B4 mén vilng manh toan dién.

2. Nhi¢m vu, quyén han ciia Phé Truwéng Bo mon

Phé Truéng BO mon 1a ngudi giup viée cho Truéng B6 mon, thue hién céc cdng viéc
dugc Truong Bo moén phan cong. Sau khi gidi quyét cong viéc, Pho Truéng B mon cod
trach nhiém béo cdo lai v6i Truéng B6 mon.

3. Pham vi gidi quyét cong viéc

a) Thyuc hién cong tac quan ly b mon, xdy dung ké hoach lam viéc va cac vin ban
quan Iy khdc trong linh vure duge Trudng khoa phan cong quan ly.

b) Chti dong giai quyét céng viée duoc phén cong, b4o cdo véi Lanh dao Khoa vé cac
vén dé lien quan dén linh vuc quan ly.

c) Phan bién, déng gép y kién xay dung chuong trinh, ké hoach céng téc chung cta
Khoa.

Diéu 10. Nhiém vu, quyén han va pham vi gidi quyét cong viée ciia gidng vién
trong Khoa

1. Nhié¢m vu, quyén han

a) Chi dong thuc hién nhiing céng viéc dugc giao theo chirc ning va nhiém vu ciia
minh. Nghién ciru, tham muu, dé& xuit cac ¥ kién vé linh vuc chuyén moén dugc phén
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b) Chiu trach nhiém truéc Truéng khoa va Trudng Bo mén vé hiéu qua cong viéc
dugc giao va cac y kién dé xuét.

c) Chép hanh nghiém sy chi dao va phén cong ctia Lanh dao Khoa trong viéc thuc hién
cac nhiém vu dugc giao; chu dong phdi hop véi dong nghiép @& giai quyét nhitng nhiém
vu lién quan dén chuyén mon (néu thiy cin thiét) nhung phéi duge su nhit tri coa
Truéng khoa.

d) Hoan thanh cc nhiém vu dugc phén c6ng; trong treong hop khéng thé hoan thanh
nhiém vy, phdi béo céo Trudng khoa dé Trudng khoa cé huéng giai quyét.

e) Thuc hién cic quy dinh cta phép luét c6 lién quan va cac quy dinh cta Trudng va
cta Khoa.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc

a) Puoc phép gidi quyét cong viee trong pham vi nhiém vu duoc giao.

b) Phéan bién, déng gép v kién xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tdc chung clia
don vi.

Piédu 11. Mbi quan hé giira gidng vién véi Lanh dao Khoa, giang vién véi Trudng,
Phé Trwéng By mén va gidng vién véi Tro Iy Khoa

1. Méi quan hé gitta giang vién voi Lanh dao Khoa 1a mbi quan hé phyc tung, chip

hanh sy phin cong, didu dong cua Tru’ong khoa. Giang vién c6é quyén néu Ién nhiing kho
khén, vueéng mic trong qué trinh gidi quyét cong viéc dé duoc Trudng khoa ho trg.

2. Méi quan hé gita gidng vién v6i Trudng, Pho Trudng B mén 1 méi quan h¢ phuc
ting, chdp hanh theo su phén cong chuyén mén. Trong khi giang day, nghién ctru khoa
hoc, gidng vién c6 quyén gnr nguyén y kién ctia minh hodc dua ra Hoi dong Khoa thao
luan va biéu quyet c6 quyén néu cac bét cap trong chuyén mén dé tap thé b moén danh
gi, bidu quyét.

3. Mdi quan hé gifta gidng vién véi Tro Iy Khoa 13 méi quan hé hd tro 1am viéc. Giang
vién chdp hanh theo dung céc quy dinh, quy trinh ctia Khoa (duogc thuc hién théng qua
Tro 1y Khoa).

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia ngudi hoe ciia Khoa

1. Nhiém vu

a) Chép hanh nghiém chinh cic quy dinh cta phép lut v& gido duc va dao tao, quy
ché, quy dinh cta Trudng.

b) Hoan thanh trong thoi han quy dinh tit ca néi dung hoc tap, nghién ciru khoa hoc va
rén luyén theo chuong trinh ké hoach dao tao cua Truong, cia Khoa.
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c¢) Tén trong gidng vién, can bo, nhan vién trong Trudng, chiu sy quan ly didu hanh
clia gido vién chii nhiém, c6 van hoc tdp ctia 16p va lanh dao Khoa d6i véi céc nhiém vu
lién quan téi ngudi hoc.

d) Thyc hi¢n nghia vu dong hoc phi va cac khoan dong gép khéc theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéec.

¢) Tham gia sinh hoat 16p, sinh hoat doan thé, lao dong cong ich va céc hoat dong
phuc vu xa hoi khac, chiu sy gidm sét cua gido vién chu nhiém, cb vén hoc tap cta l6p va
Lanh dao Khoa.

g) Gilf gin va bao vé tai san ctia Trudng,

2. Quyén han

a) Duge Khoa va Trudng ton trong, dbi xit binh ding va dugc cung cap ddy du, kip
thoi céc thong tin vé hoc tap, rén luyén ctia minh.

b) Pugc dam bao quyén thuc hién c4c ché d6 hoc tap theo quy dinh ctiia B Gido duc
va Dao tao.

¢) Buge ddm bao c6 ké hoach cu thé dé thuc hién cdc nhiém vu hoc tip va rén luyén
theo chwong trinh dao tao trong Trurong,

d) Pugc sir dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cdc hoat déng hoc tap, nghién ciru
khoa hoc, thé duc, thé thao theo quy dinh cta Truong,

¢) Pugc tham gia cic hoat dong ciia Khoa va céc t& chize doan thd trong va ngoai
Trudng khi dwge Truéng khoa va Trudng didu dong, phé duyét.

Diéu 13. Thanh phin, chitc ning, nhiém vy va ché d§ lam viée ciia Hoi ddng

Khoa

1. Thanh phén

Hoi ddng Khoa gbm: Truéng khoa, cac Phé Trudng khoa, Trudng bd mén, va cac
gidng vién c6 trinh do, nang lwe trong gidng day va nghién ctru khoa hoc. Sé lugng thanh
vién ctia Hoi dong 1 sb 1 do Hiéu truéng quyét dinh trén co s¢ dd nghi cia Trudng
khoa.

2. Chire ning, nhiém vu

Hoi déng Khoa ¢6 nhiém vu tu vén cho Truéng khoa thuc hién céc nhiém vu cla
Khoa, gitip Trudng khoa ra quyét dinh hodc dé trinh 1én Hiéu trudng ra quyét dinh theo
quy dinh ctia Truong.

3. Ché d6 1am viéc

a) Cha tich Hoi dong didu hanh Hoi ddng Khoa thuc hién viée tr vén va thdng qua cac
nhiém vu ctia Khoa.




b) Hoi dong hop it nhit mét 14n mdi hoc ky, do Chu tich Hbi ddng triéu tap; ndi dung
cudc hop phai dugc béo trude it nhit 03 ngay dén tit ca cac thanh vién cia Hoi déng;
cude hop duoc coi 1a hop 1¢ khi ¢6 it nhat 2/3 s6 thanh vién tham du; két luan clia cude
hop dugc théng qua khi 6 trén 50% sb thanh vién tham du ctia Hoi dong biéu quyét tan
thanh.

CHUONG III
QUY PINH VE VAN THU, LUU TRU CAP KHOA
Diéu 14. Tiép nhén, xit Iy viin ban dén
1. Trg ly Khoa tiép nhén, dang ly vao s6 nhan céng vin t4t ca vin ban giri dén Khoa,

trir van ban giri dich danh, chirc danh nguoi nhan va céc vin ban gt cho td chirc Déang,
Doan thé.

2. Hing ngdy, sau khi ding ky vin ban dén, Tro Iy Khoa trinh Linh dao Khoa dang
truc.

3. Sau khi vin ban dén dugc Lanh dao Khoa phé duyét hoic cho y kién xtr ly, Trg 1}’1'
Khoa chuyén vin ban dén c4 nhén, B moén ghi trong vin ban.

4. B0 mon, ¢4 nhan nh4n vin ban phdi chi dong thuc hién ndi dung phé duyét trong
van ban.

Diéu 15. Phat hanh va lwu trit vin ban di

1. Van ban do Lanh dao Khoa ban hanh, vin ban trinh Hiéu trudng, Tro Iy Khoa la
ngudi chiu trich nhiém vé mit soan thao, chinh stra vin ban theo dung thé thirc quy dinh.

2. Trg Iy Khoa phai kiém tra lai v& thé thirc va ky thudt trinh bay van ban, néu phat
hi¢n sai s6t thi bao cdo nguoi c6 trach nhiém giai quyét.

3. Tién hanh ghi sb va ngay, thang, ndm ban hanh van béan; phat hanh va luu gitt vin
ban di tai vin phong Khoa.

CHUONG IV
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 16. Ché do 1am viée

1. Can by, giang vién, ngudi lao dong trong Khoa phai chip hanh quyét dinh, sy diéu
hanh, phén cong cong viéc, theo dbi, don dbc thuc hién nhiém vu cia Trudng khoa, cac

Ph6 Truéng khoa duge phan cong theo quy dinh ciia phap luat, Quy ché lam viéc nay va
cic quy dinh cia Truong.

2. Ché do giang vién duoc 4p dung déi véi nhitng cong viéc mang tinh chuyén siu:
cong tac nghi€n ciru khoa hoc, dao tao. Trudng khoa va cac Phé Trudng khoa quyét dinh
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ding trach nhiém va thdm quyén; gidng vién duogc c6 ¥ kién doc lap vé noi dung tham
muu va vé nghién ciru khoa hoc.

3. Cén bd, giang vién, nguoi lao dong thudc Khoa lam viée theo ding phén cong
nhiém vu do Trudng khoa phé duyét.

4. Cén b0, giang vién, ngudi lao dong trong Khoa khi giai quyét cong viée thude linh
vire minh phu tréch c6 lién quan dén noi dung chuyén moén ctia nguoi khac thi phai chu
dong ban bac théng nhét huéng giai quyét.

5. Céc vén d& chua théng nhét hoic nhitng vin dé mé6i phat sinh ma chua c6 cha
trrong, ké hoach va bién phap gidi quyét thi phai kip thdi bio cdo Lanh dao Khoa dé chi
dao hoic xin y kién Hidu truéng.

Piéu 17. Ché d¢ sinh hoat, héi hop, bo cdo

1. Trong Truong:

a) Lanh dao Khoa hop dinh ky, dot xuét véi Lanh dao Truong, cac Phong, Khoa khac
khi c6 thong bao ctia Lanh dao Truong;

b) Céc gidng vién phai tham gia ddy du cc cude hop dinh ky va dot xuat ctia Trudng
theo thong bio.

2. Trong Khoa:

a) Hop dinh ki:

- Thyc hién ché d6 hop giao ban thudng ky mbi thang 01 1n;

- Phé Truong khoa bao cdo Trudng khoa tién do, két qua thue hién chuong trinh, ké
hoach c¢6ng tdc va cdc cong viée duge giao khac;

- Céac can b, gidng vién va ngudi lao dong bdo cdo két qua thuc hién cong viée
chuyén mén véi Truéng Bo mén truc ticp quan Iy linh vuc chuyén mén dong thoi bao
cao Trudng khoa khi dugc yéu cau;

- Moi vin ban tham muru vé& c4c linh vuc cong tac chuyén mén déu phai théng qua
Trudng khoa,

- Hop téng két nam hoc khi két thic hoc ky II; Hop dénh gia c4n b, gidng vién, ngudi
lao d6ng vao cudi nim hoc.

b) Sinh hoat chuyén mén: Bo mén td chic cac budi sinh hoat chuyén moén dinh ky it
nhét 01 ki/thang ngoai céc budi hop trién khai nhiém vu hanh chinh, noi bg.

c) Hop dot Xuét:

Truéng khoa triéu tap hop dot xudt khi cin thiét dé trién khai, ban bac, théng nhét cac
tinh huéng, ké hoach dét xuét.
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Diéu 18. Ché d6 kiém tra

Vio ngdy cudi cua cac thang, Lanh dao Khoa ciing Tro 1y Khoa ra soét lai toan bd noi
dung hoat dong chuyén mén cia Khoa, kiém tra va ky duyét gido an 1én 16p cho giang
vién.

Diéu 19. Ché d6 bo cdo

Dinh ky, trong céc phién hop giao ban cia Truong, Lanh dao Khoa bao cdo két qua
hoat dong chuyén mén ctia Khoa va bdo céo céc ndi dung khac theo yéu ciu cia Trudng.

CHUONG V
QUAN HE CONG TAC

Pidu 20. Quan hé cong tic giita Khoa véi ciac don vi khic thudc va trwe thuge
Trwong

Quan hé glua Khoa véi céc don vi tirong duong khac thude va truc thude Trudng 1a
quan hé ngang cdp va dugc thuc hién theo céc quy dinh ctia Truong.

Piéu 21. Cac quan hé céng tac khac

1. Trong qua trinh thyc hién c4c nhiém vu chuyén mén khi duoc Hiéu truéng giao,
Khoa ¢4 trach nhiém phéi hop véi cdc don vi hodic tham khao y kién vé cac van dé thudc
linh virc chuyén moén cia cic don vi dé hoan thanh tt cong viéc va nang cao hiéu qua
cong viéc.

2. Can b0, gidng vién va nguoi lao dong 1a Pang vién, doan vién cdc doan thé hoat
dong theo diéu 18 va phai grong mAu hoan thanh t6t cong vigc duoc giao theo ding quy
dinh cta phép luat; nghiém chinh thuc hién céc quy dinh v& nhiém vu va trach nhiém cua
ngudi ddng vién, doan vién va giai quyét cong viéc ding tht tuc va thoi gian; chiu trach
nhiém truée Trudng khoa vé két qua thue hién cong viée dugc giao.

CHUONG VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 22. Khen thuéng

Céan by, gidng vién, nguoi lao dong trong Khoa c¢6 thanh tich cao trong hoat dong
chuyén mén va céc cong viéc khéc theo chiic ning va nhiém vu duoc giao, Lanh dao
Khoa d& nghi Hiéu truong khen thudng theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cac
quy dinh cta Truong.

Diéu 23. Ky luit

Thyec hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuée va cac quy dinh cua Trudng.
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CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 24. Trich nhiém thwe hién
1. Khoa Ludt 1a don vj chii tri, phdi hop véi céc don vi tb chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Céc don vi trong Trudng va ngudi hoc ¢6 trach nhiém phdi hop trién khai thuc hién
ding Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, cic don vi c6 van dé vuéng mic, can sira ddi, bd sung,

d& nghi cac don vi, ¢4 nhan gép y truc ’uep hoic bang vin ban, giri vé Khoa Luit dé tong
hop, bdo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./. &b

GS.TS Hoang Thé Lién
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