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QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché Té chive va Hoat dong ciia

Trung tim Tuyén sinh va Lién két dao tao, Trwong Pai hoe Chu Vin An

HIEU TRUONG TRUGNG PAI HOC CHU VAN AN

Cdn cit Lugt Gido duc dai hoc ndm 2012 va Ludt sira déi, bé Sung mot $6 diéu cia Ludt
Gido duc dai hoc ndm 2018;

Can cik Nghi dinh 56 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cia Chink phil quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciq Ludt sira doi, bé sung mét s6 didu ciia Ludt Gido duc
dai hoc;

Céin cik Quyét dinh s 135/0D-TTg ngdy 08/6/2006 ciia Thil twdng Chinh phii vé viéc
thanh ldp Truong Pai hoc Chu Vin An;

Can cit Quyét dinh s6 1 04/0D-HDT ngay 06/9/2021 cia Hpi dong truong vé viée ban
hanh Quy ché 16 chize va hoat déng Truomg Pai hoe Chu Ven An;

Cén cir Quyét dinh s6 140/0D-HPOT ngay 06/9/2021 cia Hpi dong quan tri Cong ty

c6 phin T dp doan Ecopark vé viéc chudn ¥ b6 rhiém chitc vu Higu trueomg truong Dai hoc Chu
Vin An nhiém kp 2021-2026;

Theo dé nghi ciia Gidm dée Tp rung tam T uyén sinh va Lién két dao tao, Truong Dai hoc
Chu Vin An.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché T6 chite va Hoat dong clia Trung
tAm Tuyén sinh va Lién két dao tao, Trudong Pai hoc Chu Vin An.
Diéu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Diéu 3. Giam déc Trung tdm Tuyén sinh va Lién két dao tao, Trudng cac don vi thude
va truc thude Trudmg, cée cin bo, giang vién, ngudi lao déng cna Truong Pai hoc Chu Vin
An chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh néy._‘lk\V
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BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CHU VAN AN Poc lip — T do — Hanh phic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TUYEN SINH VA LIEN KET PAO TAO, TRUONG PAI HOC CHU VAN AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 of /OD-DHCVA ngay CLthdng (ndm 2023

cuia Hiéu triong Trieong Pai hoc Chu Vin An)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t& chirc va hoat dong cia Trung tdm Tuyén sinh va
Lién két dao tao ctia Trudng Pai hoc Chu Van An (sau ddy goi tdt 1a “Trung tam”) bao
gdm: T4 chirc, bd méy va nhan sw; hoat déng; chirc ning, nhiém vu, quyén han, ché do
lam viéc va mbi quan hé cong tac ciia Trung tAm.

2. Quy ché nay duoc ap dung d6i véi cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan trong cong
tac tb chirc va hoat dong ciia Trung tam.

Piéu 2. Théng tin vé Trung tim

1. Tén tiéng Viét: Trung tAm Tuyén sinh va Lién két dao tao, Truong Pai hoc Chu
Vién An.

2. DPién thoai: 0968.395.392

3. Email : tuyensinh@ecopark.edu.vn

4. Website: https://ecouni.edu.vn/

5. Pja diém lam viéc:

Co s¢ tai Khu d6 thi Ecopark: B2, Rumg Co, Khu d6 thi Ecopark, Huyén Vin
Giang, Thanh phd Hung Yén.

Co so tai thanh phé Hung Yén: 144 Khu Dai hoc Phé Hién, Pudng T6 Hiéu, Thanh
phé Hung Yén.




CHUONG II
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 3. Chitc ning

Trung tim Tuyén sinh va Lién két dao tao Ia don vi thudc Truong, cé chic nang
tham muu cho Hiéu trLrong vé cdng tac tuyén sinh va lién két dao tao: Xay dung, 1ap ké
hoach, t6 chirc va trién khai cac hoat dong tuyén sinh va lién két dao tao cua Truong,.

Piéu 4. Nhiém vu va quyen han
1. Cong téc tuyén sinh — truyén thong:

a) Phdi hop véi Phong Quén 1y Pao tao — Nghién ctru khoa hoc - Hop tac qube
té va céc khoa xdy dung chi tiéu tuyén sinh hing nim; xay dung d& an va ké hoach
tuyén sinh cia Trudng trinh Hi¢u trudng phé duyét; td chirc va trién khai d& an tuyén
sinh da dugc phe duyét; tham muu Hiéu trudng béo cdo cac co quan Nha nuéc ¢ thim
quyén v& c4c vén dé lién quan cong tac tuyén sinh;

b) X4y dung ké hoach va giai phap tuyén sinh hang nam phu hop;

¢) Diéu tra, khéo sét, d4nh gia cac kénh marketmg va két qua, hiéu qua tuyén sinh
dé @& xuét céc giai phap dbi méi cong tac tuyén sinh pht hop;

d) Xay dung chién luoc, ké hoach va t6 chic thyuc hién cic hoat dong truyén thong
tuyén sinh, quang ba hinh anh ctia Trudng;

d) Tlep nhén, phan loai, nhép dit liéu hd so thi sinh, quén 1y hd so thi sinh dang
ky xét tuyén, ding ky dur thi, déng ky dénh gi4 néng Irc hang nim; cudi mai ky tuyén
sinh chuyén hd so va dit liéu thi sinh du diéu kién trang tuyén cho cac don vi ¢0 lién
quan trong Trudng dé théng béo trang tuyén, luu, quan Iy hd so sinh vién;

e) Tiép nhan dit licu tuyén sinh cua B6 Gido duc va Pao tao va cac don vi, ca
nhan c6 lién quan chuyén dén;

2) Xay dung ké hoach va tap huén doi ngii tham gia tw v4n tuyén sinh hang nim
(cén bd tw van, nhén vién, cong tdc vién sinh vién);

h) Phéi hop céc don vi lién quan trong Tmong dé dam phén, ky két hop dong lién
két v6i cac don vi ngoai Trirdng phat trién ngudn tuyén sinh.

2. Lién két dao tao:

a) X4y dung va d& xuit Hiéu trudng vé phuong hudng, muc tiéu, co chu nganh
nghé, phuong thirc lién két dao tao phuc vy dao tao hé khéng chinh quy;

b) Thuc hién tha tuc mé 16p ddo tao tai Truong va cac don vi LKDT; -

c) Phéi hop t6 chic tuyén sinh dao tao hé khong chinh quy hang nam;

d) Tham muu ky két hop ddng lién két dao tao gitta Trwomg Pai hoc Chu Vin An
v6i cée dbi tac c6 nhu cdu dao tao.




CHUONG III
TO CHUC BQ MAY VA CO CHE LAM VIEC

Piéu 5. TS chirc bd may

B¢ méy Trung tdm Tuyén sinh va Lién két dao tao gdm: Giam dbc, céc Phé Gidm
dbe, cac BO phén nghiép vy, ngudi lao dong khac.

Didu 6. Co ché 1am viée

1. Gidm déc:

a) Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va phap luét vé toan bd hoat dong ciia
Trung tim;

b) Cht tri x4y dung ké hoach hoat dong hang ndm cta Trung tam, tb chirc thuc
hién, theo ddi, danh gia hiéu qua, bao céo vé céc chuong trinh tuyén sinh va lién két
dao tao clia Truong;

c) Chu tri td chirc bd may, xiy dung ddi ngii, phan cdng cong viéce, danh gia hiéu
quéa cdng viée, dao tao phat trién nhan su Trung tdm. D& xuit, kién nghi vé& viéc khen
thwdng, ky Iuat va céc ché do chinh sach khdc dbi voi can bo tir Phé Gidm dbe trung
tAm tré xudng; duoc quyén phén cOng va str dung doi ngli cdn bo clia Trung tAm vao
cac vi tri cong viéc phu hop;

d) Chi tri T6 chuc trién khai xay dung b tai liéu quan trj ndi b bao gdm quy
dinh, quy trinh, tiéu chudn, dinh mtec, huéng din cong viée...cua Trung tdm;

d) Chu tri kiém soat viéc tudn thd cac quy trinh, quy dinh cta Truong va phép'
ludt; quan tri rii ro trong qud trinh trién khai thuc hién cong viée ctia cén bd thudc
Trung tim,;

e) Chi tri va phdi hop véi cac don vi trong va ngoai trudong, cac don vi lién két
tuyén sinh d& hoan thanh céc cong viée, muc tiéu dugc giao.

2. Phé Gidm dbe:

a) Gitip Gidm débc, dugc Giam dbc phan cong phu trach mét sb linh vue cong tac
va chju trdch nhiém truée Giam dbc va phap luit vé nhiing viée dugc phén cong.

b) Thuc hién cdc cong viée duge Gidm dbc Gy quyén.

3. Bo phan nghiép vu:

a) Thuc hién theo su phan céng cua lanh dao Trung tim;

b) Chiu trdch nhiém truéc lanh dao Trung tAm vé& moi hoat dong ctia by phén
duoc phén cong phu trach; huéng din, don dbc can bo, vién chirc thudc bo phén quéan
ly thuc hién tt chire trach, nhiém vu;

¢) Piéu hanh, giao cong viée, kiém tra va danh gid nhén vién vé viéc thuc hién

nhiém vu dugc giao;




d) B4o céo két qua cong tac ctia B phan nghiép vu cho lanh dao Trung tdm theo
chi dao ho#c theo dinh ky;

d) Quan hé giita cac Truéng b phan 14 quan hé ddng cép, chi dong, phdi hop
giai quyét cong viéc.

4. Ngwoi lao dong khac:

a) Chu dong, sang tao thuc hién hoan thanh nhiém vu do cép trén giao;

b) Tham muu cho Lanh dao Trung tdm cac bién phap cai tién cong viée, dé xut
sang kién giai quyét kho khin nhdm nang cao hiéu qué cong viée;

c) Sén sang phdi hop va hd tro cong viéc v4i dong nghiép trong qué trinh thyue
hién nhiém vu chung;

d) Thuc hién cdc cong viéc khéc khi dugc phan cong.

CHUONG IV
CHE PO HQI HQP - QUAN HE CONG TAC

Diéu 7. Ché dd hoi hop, bao co

1. Gidm dbc trung tdm c6 trach nhiém béo cdo véi Hiéu truéng vé két qua thuc
hién nhiém vu theo dinh ky hodc dot xuét.

2. Trung tdm hop dinh ky mdi thang 01 14n dé danh gia viéc thuc hién nhiém vu
trong thang va trién khai ké hoach cho théng tiép theo. Hop dot xuat néu c6 van d& cin
giai quyét. Hang tuin, hop giao ban gitta Lanh dao Trung tdm v6i cac Trudng b phén.

3. Thyc hién ddy dua va ding quy dinh vé& ché do hoi hop, béo cdo, théng ke, tai
chinh ké ton va nghfa vu dbi v6i ngan sach Nha nuée.

4. Trung tAm chju s kiém tra, thanh tra ctia Trudng va cic co quan c6 thim quyén
trong viéc thuc hién nhiém vu cia Trung tAm.

Piédu 8. Mbi quan hé lam viéc

1. Quan hé 1am viéc ciia Trung tdm Tuyén sinh va Lién két dao tao v6i céc phong,
khoa va cac don vi thugc Trudong Pai hoc Chu Vin An 13 quan hé phéi hop theo chic
nang, nhiém vu dugc phan céng.

2. Mbi quan hé ctia Trung tAm véi cac don vi st dung lao dong bén ngoai Truong
1a quan hé hop tac, phdi hop.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhiém thwe hién

1. Trung tdm Tuyén sinh va Lién két dao tao 1a don vi chi tri, phdi hop véi céc
don vi trong Trudng t6 chirc thye hién Quy ché nay.
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2. Cac don vi trong Trudng cé trach nhiém phéi hop trién khai thue hién ding Quy
ché nay.

3. Trong qué trinh thwe hién, cdc don vi c6 van dé vuéng méc, cin sta d6i, bd
sung, dé& nghi cdc don vi, ¢4 nhén gop y truc tiép hoic bing vin ban, giri vé Trung tam
Tuyén sinh va Lién két dao tao dé téng hop, béo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh. ’lff

HIEU TRUONG
/) P 4 »

{ < pAIHOC
KRS»'T S./H a};g Thé Lién
7.‘,@\ 6./

=% ;‘;‘—ﬁ //




