BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CHU VAN AN Déclap - Tw do - Hanh phic

Sé: A2 /QP-PHCVA Hung Yén, ngay Jb thang 6 ném 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché té chire va hoat dong ciia Phong Khio thi va PAm bao chat lrgng

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CHU VAN AN
Cin cir Nghj dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ctia Chinh phit Quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh mt sb didu ctia Luat stra d61, bd sung mot sé didu ciia Ludt Gido
duc dai hoc ;
Cén ctr vao Quyét dinh sb 135/QD-TTg ngay 08 thing 6 nim 2006 cia Thi tudng
Chinh pht vé viée thanh lap Truomg Pai hoc Chu Vin An;

Can ctt Quyét dinh s 140/QD-HDQT ngay 06 thang 9 nim 2021 ctia Hoi ddng quan tri
Tép doan vé viéc bd nhiém Hiéu truéng Trudng Pai hoc Chu Vin An nhiém ky 2021-2026;

Can ctt Quyét dinh s6 104/QD-HDT ngay 06 théang 9 nam 2021 cita Héi ddng Truong
Dai hoc Chu Vin An vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc
Chu Vin An;

Xét @ nghi ctia 6ng Trudng phong Khéo thi va Ddm bao chit luong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché t& chirc va hoat dong ctia Phong
Khao thi va Dam bao chét luong”.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng Phong Khao thi va Dam bao chét luong, Trudng cac don vi ¢6 lién

quan, cac can b, giang vién va sinh vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. G}{}/
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
PHONG KHAO THIi VA PAM BAO CHAT LUQNG
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 M2/OD-CVA ngay . AL thang . &......ncm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Chu Vin An)
Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché d trach nhiém, 18 16i lam viée, trinh tu gii
quyét cong viée ctia Phong Khao thi va Pam bao chit luong (sau ddy goi tat 12 Phong
KT&DBCL) va mbi quan hé cong téc ddi voi cac don vi khac trong nha trudng.
2. Céc can b, chuyén vién trong phong va cac don vi, ca nhén cé quan hé cong tic vdi
Phong déu chiu su didu chinh cia Quy dinh nay.
Piéu 2. Phong Khao thi va Pam bao chét lwong 12 don vi true thude Trudng Pai hoe Chu
Vin An, dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 ...... /QD-CVA ngay ...thang ....ndm 2021
cua Hiéu truéng Trudng Pai hoc Chu Van An.
Piéu 3. Nguyén tic lam viéc ciia phong
1. Phong lam viéc dudi sy quan Iy va didu hanh truc tiép ctia Trudng phong. Moi hoat
dong ciia Phong déu phai tuan thit quy dinh ctia Phap luat, Quy dinh vé chirc ning, nhiém
vu, trach nhiém, quyén han va su phbi hop cong téc gitta cac don vi trong nha trudmg cla
Trudng Dai hoc Chu Vin An. Can bg, chuyén vién thudc Phong phai xit Iy va giai quyét
cong viéc dung churc ndng, nhiém vu dugce giao theo sy phin céng cia Trudong phong va
ctia Ban giam hiéu, pham vi trach nhiém va nhiing quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.
2. Truéng phong chiu trach nhiém chinh truée Hiéu trudng vé cong viée ciia Phong. Céc
bd phén, ¢4 nhan dugc giao nhiém vu chuyén trach dam nhiém cong viée cu thé, chiu trach
nhiém trudc Trudng phong va lién d6i chiu trach nhiém trude Hidu trudng vé cong viée
dugc giao.
3. Tuén tha trinh tw, thu tuc va thoi han gidi quyét céng viée theo ding quy dinh, chuong
trinh, ké hoach ctia Nha trudng va ctia Phong, trir truong hop d6t xuét hodc ¢6 yéu céu
khac cia Hiéu trudng.
4. Phat huy ning luc ciia cin bd, chuyén vién, sy phéi hop cong tac, trao dbi thong tin
trong giai quyét cdng viéc va moi hoat ddng theo chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc

quy dinh va dung phép luét.
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Chwong I1

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 4. Chirc niing
Tham muu cho Hiéu truéng va chiu trach nhiém t6 chire thue hién cong tac khao thi, ddm
bao va kiém dinh chit luong gido duc, quan Iy v theo di viéc cAp phat vin bang, chitng
chi cua Trudng trén co sd ké hoach - nhiém vu nim hoc va c4c vin ban chi dao cua ca“ip
trén. Chu tri quén Iy va thuc hién cac hoat dong ctia nha trudng vé cong tac khao thi, dam
bao va kiém dinh chét luong.
Pidu 5. Nhidm vy
1. Cong tac Khao thi
a) Nghién ctru, soan thao va trinh Hiéu trudng ky duyét, ban hanh céc van ban quy dinh vé
cdng téc khéo thi theo ding quy dinh ctia Bd Gido duc & Pao tao. Nghién ciru, d& xuét va
td chirc cac hinh thirc thi phi hop v6i yéu ciu cia cac nganh, cic hé, céc trinh d6 dao tao
nham néng cao chét lwong hiéu qua dénh gia dao tao.
b) Phoi hop vé1 céc khoa, bd moén x4y dung, quan 1y, st dung va luu trit ngén hang ciu hai
thi hét hoc phan clia toan trudng.
c) Nhan dé thi tir cic khoa, bd moén gidng day, Iua chon, in sao dé thi theo ké hoach thi hoc
ky hang nim. T4 chirc ban giao dé thi theo dlng quy dinh béo vé tai liéu tbi mat.
d) Chit déng phdi hop véi Phong Déao tao — NCKH — HTQT, céc khoa té chtrc thuc hién
ké hoach thi két thiic hoc phén cho tit ¢4 cac hé, cac trinh d6 dao tao trong toan trudng.
e) T chirc, quan Iy cong tac chim thi tap trung theo ké hoach, hdi phach, nhap diém thi
két thiic hoc phén va téng hop diém hoc phén.
f) Chit tri va phdi hop véi cée don vi xit Iy céc truong hop lién quan dén viée thay déi diém
sé nhu phtic khao, diém chinh diém trong nhiing trueong hop déc biét. Cong khai théng tin
két qua diém thi, quan Iy két qua hoc tap cta sinh vién.
g) Phéi hop véi cac don vi t chire xét tht nghiép cho céac hé dio tao trong nha trudng.
h) Xay dung hé thong kiém tra, thi va danh gia két qua hoc tap clia ngudi hoc pht hop véi
phuong thirc dao tao va hinh thie hoc téap.
i) Quan Iy ngan hang cau hoi, dé thi hoc phin, dé thi tuyén sinh theo Quyét dinh ctia Hiéu
trudng.

2. Cong tac Pam bio chit lwgng gido duc

o/ = ©

-

=R Vol




a) Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh chién luge dam bao chét luong, muc tidu va chinh

sach vé hoat doéng dam bao chét luong, kiém dinh chét luong.

b) Chu tri va phéi hop véi céc don vi xay dung cée quy dinh, ké hoach, vin ban quan ly

lién quan dén hoat dong dam bao chét luong, tu danh gia, kiém dinh chét luong, hé théng

théng tin dam bao chit luong.

¢) Huéng dan céc don vi trién khai thyuc hién céc nhiém vu ddm bao chét lugng, kiém dinh

chét lvong theo quy dinh va theo ké hoach cia Trudng.

d) Tham muu cho Hiéu trudng vé chién luge, ké hoach boi dudng d61 ngii chuyén trach vé
dam bao chét luong, kiém dinh chét Iwong cho cén bo, gidng vién, nhan vién ctia Trudng.

e) iPhéi hop véi phong Pao tao -NCKH-HTQT trong viéc nghién ctru va x8y dung, danh
gi4 chét luong chwong trinh dao tao, viéc gidng day clia gidng vién va hoc tip cia sinh
vién. Phéi hop v6i phong Quan 1y sinh vién trong viéc thu thip va xdy dung co s dit liéu
vé tinh trang viée 1am cta sinh vién sau tot nghiép.

f) Huéng dén, kiém tra thuc hién cong tac dam bao chat luong gido duc tai cac don vi trong
trudmg.

g) Phébi hop véi cac tb chitc va c4 nhén trong va ngoai nude tb chirc cic hoat dong dam
bao chit luong gido duc thude chire ning, nhiém vu cia Phong,

h) Tham du va td chire lai cac khéa tap huén cho c4n bo va giang vién v& hoat dong dam
b4o chit luong gido duc.

1) Thuc hién cac nhiém vu khéac khi Hiéu trudng giao.

3. Cong tac Kiém dinh chit lwgng gido duc

a) Tham muu gitup Hiéu truéng td chirc, chi dao thuc hién nhiém vu kiém dinh chét lugng
gido duc theo céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va ciia Nganh.

b) Xay dung ké hoach cong tac kiém dinh chét luong, ding ky kiém dinh chit lvong theo

quy dinh ctia Bd Gido duc va Dao tao.

¢) Chu tri phéi hop véi cac don vi trong nha truong td chic trién khai tu dénh gia co s
gido duc va chuong trinh dao tao; tham gia danh gia ngoai co s& gido duc va chuong trinh
dao tao theo céc tiéu chudn vé kiém dinh chét Iwgng gido duc cua B Gido duc va Bao tao.
d) Lam diu mbi tham muu, chi dao va t6 chirc thu thép tai liéu, minh chting phuc vu céng
tac tu danh gi; tong hop hd so dam bao chéit luong va luu trir tai liéu tu danh gi4; clp nhat

co s& dir lidu kidm dinh chit luong gido duc hang nim.




e) Phoi hop véi cac td chiic, ca nhén trong va ngoai nude td chire cac hoat dong kiém dinh

chét luwong gido duc thude chirc ndng, nhiém vu ctia Phong.

f) Thuc hién viéc bdo cdo hién trang cdng tdc dam bao chét luong va cép nhat co s& dit

liéu vé kiém dinh chit lwong gido duc ctia Nha trudng theo hudng dan hing nam cia Cuc

Quén ly chét luong.

g) Tham du va tb chirc lai cac khoa tap hudn cho can bd va giang vién v& hoat dong kiém

dinh chét luong gido duc.

h) Thue hién cic nhiém vu khéac khi Hiéu trudng giao.

4. Quan ly va theo dai viéc cép phat vin bing, chitng chi

a) Chu tri, chiu trdch nhiém thiét k& mAu phdi trinh Hiéu trudng phé duyét va giri mau phoi
vin bang, ching chi cho B9 Gido duc va Do tao va co quan céng an noi dong tru s¢ chinh
@8 bao c4o; cong bd cong khai méu vin bing, chimg chi trén cdng thong tin dién tir cla
Nha truong;

b) Chu tri xdy dung bao cdo Bo Gido duc va Dao tao v& qué trinh thuc hién chi tiéu tuyén
sinh, in phdi, st dung phéi vin bing, chimg chi theo Diéu 14, Thong tw 21/2018/TT-
BGDDT ngay 29/11/2019 ctia B trudng B Gido duc va Dao tao;

b) Tham muu cho Hiéu trudng lwa chon don vi ¢6 du néng luc va uy tin dé in phoi vin
bang, chimg chi; lam thd tuc Gy quyén cho don vi dé thuc hién.

Diéu 6. Quyén han

- Phong Khao thi & Dam béo chét lugng c6 quyén dé xuit véi cac Khoa, Phong, Bo mén
céc bién phap thuc hién cac quy dinh v& cong tac khao thi, dam bao va kiém dinh chét
lugng.

- Phong Khéo thi & Pam bao chit Iugng c6 quyén kién nghi véi Hidu trudng giai quyét
c4c vin dé vi pham quy ché va quy dinh vé cong tac khao thi, ddm bao va kiém dinh chét

Iuvong ctia Nha truong.

Chuwong II1
TO CHUC VA NHAN SU
Pidu 7. T4 chirc b may gom co
- Trudng phong.
- Céac Ph6 Truong phong.

- Cac chuyén vién.



- TH chitc Dang va cac t6 chirc doan thé.
V& t6 chirc bd méy, quan Iy va diéu hanh do Trudng phong quyét dinh trén co sé Quy ché
ctia Phong va céc quy dinh cia Nha truong, ciia Nha nuée.
Diéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng phong

1. La nguoi chiu trach nhiém trudce Hiéu trudng vé moi hoat dong cua Phong va truc tiép
giai quyét cac cong viée sau:
a) Chi dao, diéu hanh Phong thuc hién chirc nang, nhiém vu va quyén han theo dung quy
dinh, hoan thanh céng viéc dugc giao dung thoi han, c6 hiéu qua cao.
b) Phén cong nhiém vu cho cac Phé trudng phong va cac chuyén vién.
2. Pham vi giai quyét céng viée ciia Trudng phong
a) Nhiing cong viée thudc thdm quyén quy dinh trong Quy ché 1am viéc ctia nha trudmg.
b) Nhitng cong viée duoc Hidu trudng giao hodc iy quyén.
c) Truc tiép giai quyét mot s6 viée dd phén cong cho Phé truéng phong nhung thiy cin
thiét do yéu cdu cp bach, quan trong hodc do Phé trudng phong di cong tac vang.
3. X4y dung chuong trinh, ké hoach cong téc trinh Hiéu trudng quyét dinh va t chire thuc
hién céc quyét dinh ctia Hiéu trudng vé cong tac khao thi, dam bao va kiém dinh chét
luong.
4. Kién nghi c4c giai phap nhim néng cao chit lwong cdng tac khéo thi, dam bao va kiém
dinh chét lvong gido duc trong nha trudng.
5. Cap nhét, cung clp cac thong tin vé linh vuc cong tac ctia Phong cho Website ciia nha
truong.
Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truwéng phong

1. Chép hanh sy phan cong ctia Truéng phong.
2. Giai quyét cong viéc thudc pham vi trich nhiém ctia Pho truéng phong.
3. Dé xuét x4y dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac trong pham vi linh vuce
chuyén moén dugc phan céng quan ly. Thuc hién nhiing cong viée duge Trudng phong
g1a0.
4. La nguoi giap viée cho Trudng phong, thay méat Trudng phong truc tiép diu hanh céc
cbng viéc trong pham vi linh vue chuyén mén dugce phan cong quén ly va nhiing cong viéc
duoc Trudng phong truc tiép giao.
5. Té chirc chi dao, kiém tra, giam sat thuc hién chuong trinh, ké hoach cbng tac trong

pham vi linh vuc chuyén moén duoc phan cong quan ly.
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6. B4o cao Trudng phong tién do thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va két qua
cdng viéc theo quy dinh.
7. Cung Trudng phong hop ban viéc phan cong chuyén mén cho cac chuyén vién cia
Phong.
Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia chuyén vién
1. Chép hanh su phin cong cong viéc chuyén mdn ctia Trudng phong.
2. Thuc hién moi nhiém vu dugc Trudng phong (hodc Phé trudng phong truc tiép quéan 1y
linh vue chuyén mon) giao.
3. X4y dung chuong trinh, ké hoach cobng tac va truc tiép td chirc thue hién chuong trinh
ké hoach cong tac trong linh vuc dugc phén cong phu trach.
4. Pham vi giai quyét cbng viéc: trong pham vi nhiém vu duoc giao.
5. Doéng gop ¥ kién vé x4y dung ké hoach, chwong trinh, nhiém vu chung va nhiém vu cu
thé trong timg giai doan ciia phong.
Pidu 11. Nhitng cong viée cin thio lufn tap thé
1. Trudng phong, cac Pho trudng phong thao luén vé phan ¢ong cong viéc cho cic chuyén
vién. Trudng phong co ¥ kién quyét dinh cudi ciing.
2. Xay dung chuong trinh, ké hoach cbng tac nam hoc.
3. Binh xét xép loai thi dua, khen thuéng va ky luat.
4. Nhitng vén d& c6 lién quan dén nhiéu bd phén nhung trong qua trinh 1am viéc con chua
¢6 su théng nhit. Néu khong théng nhét dwoc ¥ kién sau khi thio luén thi Truéng phong
1a ngudi quyét dinh cudi ciing,
Chuong IV

CHE PO LAM VIEC
Piéu 12. Ché dj lam vide
Thuc hién theo quy dinh lam viéc ciia Nha nudc.
Diéu 13. Ché dp sinh hoat, hoi hop
1. B6i v6i nha trudng:
- Trudng phong (hodc Pho trudng phong) thuc hién ché d6 giao ban thuong ky clia truong;
- Thuc hién cac hoat dong cua nha truong theo lich chung dwgce théng béo truc tiép trén
Website clia trudng.

2. Pbi v6i Phong:
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Thuc hién ché d6 hop thudng ky mdi thang mot l4n hodc hop dot xudt khi c6 cong viéc
cén trién khai gip.
Piéu 14. Ché d6 kiém tra
Trudng phong truc tiép kiém tra tién do, két qué thue hién nhiém vu ctia cac bd phén, ca
nhén phu trach, trén co s& d6 kip thoi didu chinh @ dam bao cong viéc dat hiéu qua. Hinh
thirc kiém tra: dinh ki hodic dot xuét.
Piéu 15. Ché d6 bao cdo
1. Pho trudong phong bao cao Trudng phong tién do, két qua thuc hién chwong trinh, ké
hoach cong tac va két qua cong viéc duoc giao khac.
2. Céc chuyén vién béo céo két qua thuc hién cong viée duoc giao v4i Pho trudong phong
tric tiép quan 1y linh vwe chuyén mén, déng thoi bao céo Truéng phong khi dugc yéu cu.
3. Moi vin ban tham muu vé cac linh vuc céng tac chuyén mon phéi duoc thong qua
Trudng phong trude khi trinh 1anh dao trudng.
Chwong V
QUAN HE CONG TAC
Piéu 16. Hoat dong chung ciia Phong
Thuc hién theo su chi dao truc tiép cia Hiéu trudng.
Piéu 17. Quan hé cong tac giita Phong véi cac don vi Phong, Khoa, Trung tAm va cac
don vi twong dwong khac
Quan hé gitta Phong véi cac don vi Phong, Khoa, B mén, Trung tdm 14 quan hé ngang
cép va duoc thuce hién theo cac quy dinh trong quy ché t6 chuc, hoat dong cua Nha truong.
Diéu 18. Cic quan hé cong tac khac
1. Trong qua trinh thuc hién cdc nhiém vu chuyén mon khi duge Hiéu trudng giao chu tri,
Phong c6 trach nhiém phdi hop v6i cac don vi hodc tham khao v kién vé cac van d& thude
linh virc chuyén mén ctia cic don vi dé nang cao hiéu luc, hiéu qué cbng viéc.
2. Phéi hop v6i Phong Thanh tra - Phép ché, Phong Pao tao - NCKH- HTQT, cac Khoa,
B& moén, Trung tdm trong cOng tac kiém tra, danh gia, t& chirc thi va hoat dong dam bao
chét lugng cta nha trudong.
Chwong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 19. Khen thuéng
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Céc bd phén, cé nhan c6 thanh tich trong hoat dong khao thi, ddm bao va kiém dinh chét
lugng dugc Phong deé nghi Hi€u truéng khen thuéng theo Luat Thi dua - Khen thuéng cla
Nha nuée va cac Quy dinh, Quy ché ctia Nha truong.
Diéu 20. K¥ luat
Thuec hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Quy ché t8 chirc, hoat déng cia
Nha truong.
Chwong VII

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. Trach nhiém thue hién
Cén bg, chuyén vién Phong Khao thi & Pam bao chét luong va céc ¢4 nhan, don vi ¢6 lién
quan thuc hién nghiém tic theo quy dinh ctia Quy ché nay.
Piéu 22. Hiéu Iire thi hanh
Quy ché nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Béan Quy ché nay c6 7 Chuong, 22 Diéu. Trong
qué trinh thuc hién, néu thiy cén thiét phai sira @i, bd sung dé phit hop véi tinh hinh thue
té thi Truéng phong trinh Hidu trudng nha trudng xem xét va quyét dinh./, @ﬂﬁ/




