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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Té chire va Hoat dong ciia Phong K& hoach — Tai
chinh, Truwdng Pai hoe Chu Vin An

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CHU VAN AN

Cdn cir Ludt Gido duc dai nim 2012 va Ludt sira doi, bé sung mot 6 diéu cia Ludt Gido
duc dai hoc nam 2018,
Cdn cit Nghi dinh s 99/20] 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét

va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira déi, b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Gido duc
dai hoc;

Can cir Nghi dinh 56 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét
mét 56 diéu cia Ludt Ké todn;

Cin cie Quyét dinh s6 135/0BD-TTg ngay 08/6/2006 cia Thii tudng Chinh phii vé viéc
thanh lgp Truong Pai hoc Chu Vin An;

Can cir Quyet dinh s6 104/0P-HPT ngay 06/9/2021 cia Hoi dong truomg vé viée ban
hénh Quy ché té chitc va hoat déng Trong Pai hoc Chu Vén An;

Cén cit Quyét dinh s6 1 40/0D-HDOT ngay 06/9/2021 cia Hgi déng quan tri Céng ty
¢6 phan Tdp doan Ecopark vé viéc chudn y bé nhiém chire vy Hiéu trudng T ruong Dai hoc
Chu Van An nhiém ky 2021-2026;

Theo d& nghi cta Truéng Phong K& hoach — Tai chinh, Truong Pai hoc Chu Vin An.

QUYLT PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Té chirc va Hoat dong ctia Phong
K& hoach — T#i chinh, Trudong Pai hoc Chu Vin An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng Phong Ké hoach — Tai chinh, Truéng cdc don vi thude va truc thude
Truong, cdc cén b, gidng vién, ngudi lao dong cta Truong Dai hoc Chu Vin An chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ;

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thue hién);

- Chit tich HPT (dé béo cdo);

- Ban Giam hiéu (dé chi dao);

- Cong TTDT cuia Trudng (dé dang tai);
- Luu: VT, KHTC.
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QUY CHE TO CHU'C VA HOAT DONG
PHONG KE HOACH - TAI CHINH, TRUONG DAI HOC CHU VAN AN

cua Hiéu truong Truong Dai hoe Chu Vin An)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé 6 chirc va hoat dong ctia Phong Ké& hoach — Tai chinh Trudng
Dai hoc Chu Van An (sau ddy goi tit lo “Phong KH-TC”) bao gbm: T4 chirc, bd may va
nhén sy; hoat dong; chirc niang, nhiém vu, quyén han, mbi quan hé cong tac va ché do lam
viéc cuia Phong,

Diéu 2. Pdi twgng ap dung

Can by, nguoi lao dong thudc Phong Ké hoach — Tai chinh chiu su diéu chinh cta Quy ché
nay.

CHUONG II
TO CHUC NHAN SU VA CO CHE HOAT PONG
Diéu 3. T6 chirc nhan sw

1. Co cau Phong KH-TC bao gdm: Trudng Phong, cac Pho Truong phong, ngudi lao dong
dam nhiém chirc danh ké toan, tha quy.

2. Cén clr vao nhu cdu va khéi lugng cong viée, Hidu trudng quyét dinh sb lugng bién ché
cho phu hop.

Piéu 4. Co ché hoat dgng, nguyén tic lam viée ciia Phong Ké hoach — Tai chinh

1. Phong KH-TC chiu su quan Iy toan dién, truc tiép cta Hiéu trudng Truong Dai hoc Chu
Vin An (hodc Nguoi duge ty quyén bang vin ban cta Hiéu Trudng), co nghia vu va trach
nhiém thuce hién chtc ndng, nhiém vy duge giao, chip hanh chu trwong, chinh sach ciia Nha
nudce, cac quy dinh cua phap ludt va cac quy dinh cta Trudng Pai hoc Chu Vin An.
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2. Trudng phong 13 ngudi dimg du phong, chiu trich nhiém vé hoat dong va két qua cong
viée trude Hidu Trudng vé viée thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan
b6 hoat dong ctiia Phong.

Cu thé hoéa viéc thuc hién trach nhiém giai trinh trong ndi quy, quy ché lam viéc cia
phong phtt hop v6i chire ning, nhiém vy, quyén han ciia Phong KH-TC.

Té chirc, chi dao, don dbc, kiém tra can bd nhan vién thudc quyén quéan ly, thue hién
nghiém tic cac quy dinh vé trach nhiém giai trinh va xwr ly trong trudng hop vi pham quy dinh
ve trach nhiém giai trinh.

3. Cac Phé Trudng phong la ngudi gidp Trudng phong, chiu trach nhiém trude Trudng
phong va trude phap ludt vé nhiém vu dwoc Trudng phong phan cong. Khi Trudng phong
vang mit c6 thé uy quyén cho Phé Trudng phong hoic theo su chi dao cia Hiéu trudng. Néu
thoi gian ving mit trén 03 ngay, Trudng phong phai ban giao cdng viée bang vin ban, néu cu
thé pham vi, thoi gian va duoc xac nhan cta Hiéu trudng. Ngudi thay thé s& chiu trach nhiém
vé két qua céng viéc clia minh trong thoi gian dam nhiém. Dbi v6i nhitng cong viée quan
trong ngudi thay thé phai xin ¥ kién truc tiép cua Hiéu Trudng trude khi thuc hién.

4. Can b, nguoi lao dong cia Phong KH-TC cht déng thuc hién cac nhiém vu theo phén
cong cua Truong phong KH-TC va thuc hién ¢ong viée pht hop véi vi tri viée [am dam nhiém.
Trong trwdng hop Hiéu Trudng truc tiép diéu dong, phin cong thi can bd, ngudi lao dong
phai bdo cdo cho Trudng phong biét.

5. Thuc hién nguyén thc tap trung, dén chu, khuyén khich céc ca nhén trao déi, thao luan,
gop v, khi quyét dinh thi thuc hién nguyén tic Truong phong quyét dinh va chiu trach nhiém.

6. Khi duogc phén cong, giao nhiém vy, can bd, nguoi lao ddng cua Phong KH-TC phai
trao ddi cu thé dé hiéu ro nhiém vu duoc giao. Nguoi duoc giao nhiém vu dd nd luc hét sirc
@& thye hién nhiém vu nhung do khéi lugng cong viée duoc phan cong vuot qua kha nang
hodc gip kho khin, vudng mic trong khi thuc hién, thi bio cédo Trudng phong didu chinh
hodc ¢6 bién phép hd tro giai quyét kip thoi.

7. Trudmg hop can bg, ngudi lao dong ciia Phong KH-TC nhén thay quyét dinh sau cing
ctia Truéng phong chua hgp ly hodc giai quyét cong viéc chua thoa dang, duge quyén bao
luu va bao céo, dé xuét 1én Hiéu truong xét giai quyét.

8. Nhan sy phong KH-TC dwoc d xudt tham gia céc 16p dao tao ning cao chuyén mén
nghiép vu phuc vu cho cong viéc.

Diéu 5. Ché d¢ lam viéc va hoi hop

1. Phong KH-TC tuan thil quy dinh ctia Trudng vé thoi gian lam viée, nghi ngoi va céc ndi
quy lao dong.
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2. Phong KH-TC hop dinh ky mdi thang mdt 1an va/hodc dot xudt theo yéu cau cong viée
nhdm bao cdo, danh gia két qua cong viéc dang thuc hiédn va trién khai ké hoach. Lich hop do
Trudng phong chi dong sip xép va quyét dinh,

3. Hang quy va cudi nim, Phong KH-TC t6 chirc hop tong két nam, danh gia két qua thuc
hién c6ng viée va x€p loai cho Phong va tirng ca nhan theo quy dinh vé danh gia can by, giang
vién, nguoi lao dong cia Trudng.

4. Hop chuyén dé&: tiry thudc yéu cau céng viéc va cac nhiém vu phdi trién khai, Phong
KH-TC c6 thé t§ chirc céc cude hop chuyén d& dé théo ludn, tham khéao ¥ kién cia tt ca can
b0, nguoi lao dong trong don vi.

Didu 6. Mbi quan hé giita Phong KH-TC véi cac don vi va Ban giam hi¢u.

1. P4i véi Ban giam hiéu: La mbi quan hé cép trén - cip dudi trong quan 1y hanh chinh va
diéu hanh truc tiép, Phong KH-TC tiép nhan y kién chi dao, théng tin ké hoach, chi thi lién
quan dén cong tac cua Phong KH-TC va bao céo két qua cong viée t¢i BGH/Higu Truong.

2. Péi véi cic Pon vi trong Trudng: La quan hé phdi hop, hd trg cong viée va cung cp
thong tin theo chuyén mon nghiép vu.

CHUONG III
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Pidu 7. Chitc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Ké hoach - Tai chinh
1. Chirc nang

a) Phong KH-TC 1a phong chirc nang thudc Truong Dai Hoc Chu Vian An; ¢6 chire nang
tham muu, giip Hiéu trudng thuc hién cong tac xay dung va lap ké hoach tai chinh; quan ly
tai chinh, tai san; thue hién nhiém vu quan ly toan dién cac khoén thu, va st dung cac nguén
vén phuc vu hoat dong dao tao va céc hoat dong ciia Truong theo quy dinh hién hanh.

b) Tham muu giai phap ting ngudn thu hop phéap cho Trudng tit cc ngudn hoc phi, 1& phi,
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, cic dich vu thu khac.

¢) Tham muu cong tac thanh, quyét toan cac khoan kinh phi thuong xuyén, khong thuong
xuyén va kinh phi d4u tu xdy dung kip thoi, hiéu qua.

2. Nhiém vu
a) Cong tac xay dumg ké hoach - tai chinh
- Theo d&i vbn gop ciia Tap Doan Ecopark tai Truong.
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- Chu tri x4y dung ké hoach Ngén sach tai chinh, Ngan sach hoat dong hang nim cia
Trudng trinh Hiéu trwdng phé duyét trude khi bao cio Hoi ddng truong. Thoi han lap ké
hoach tai chinh ciing thoi didm vé6i ké hoach hoat dong ciia nam theo quy dinh cia Truong,
vao cubi quy 4 ctia nim trude.

- Chu tri x4y dung cAc van ban quy dinh, quy trinh I4p ké hoach tai chinh ndi bs, cong tac
ke toan va quan ly tai chinh.
- Phéi hop Vin phong xdy dung quy trinh mua sam, xuit nhép vét tw, vin phong pham;

quy trinh mua sam va quan ly tai san, cia Truong.

- Chu tri xdy dyng Quy ché tai chinh ndi bd ciia Truong, ra soat, stra doi, bd sung timg thoi
ky pht hop véi tinh hinh thue té; xdy dung céc tiéu chuan, dinh mirc chi cho con ngudi, chi
phi cho céc hoat dong theo quy dinh hién hanh va diéu kién thuc té cua Truong.

- Phoi hop véi cac don vi lién quan xay dung du toan, thuc hién quéan ly du toan thu, chi I&
phi céc ky thi tuyén sinh ctia Trudng theo quy dinh hién hanh.

- Thyec hién cong tic béo cdo ké hoach, tai chinh dinh ky dot xudt theo yéu cau cia Hoi
dong trirong va cac co quan Nha nude co tham quyén.

b) Céng tac quan ly tai chinh va tai san
- Kidm soat Ngan sach the hién so v&i ké hoach duge duyét;

- Thuc hién nhiém vu chi: Chi thuong xuyén, chi cho hoat dong nghién ctru khoa hoc, chi
dAu t xay dung co ban va chi cic ngudn kinh phi khac thudc pham vi quan ly ctia Truong.

- Phéi hop véi Vin phong, thuc hién thanh toan cac ché d¢ vé tién luong, phu cip, hoc
bdng, tro cap cho ngudi lao ddng, sinh vién.

- Quan Iy cac ngudn thu. Thyc hién nguyén tic moi ngudn thu cia Trudng tip trung tai
mot ddu mdi Phong KH-TC va khai thac t6t cic ngudn thu cho Trudng, ting tich lily dé dau
tu cho co s& vat chat cia Truong,.

- Thuoc hién ra soat, kiém tra, dbi chiéu va t6 chire thu hoc phi cia sinh vién cac khoa hoc
trude khi ra truong. To chirc thiét 1ap hé thong theo ddi nguodn thu, tong hop phat sinh, bao
c4o phan loai, danh gia dinh ky theo céc chi tiéu khac nhau.

- Thuc hién cong tic quan 1y, trién khai va huéng din viéc tam tng, thanh quyét toan kinh
phi di dugc Hiu truong phé duyét. Kiém soét chi phi, quan 1y cdc khoan cong n¢ phai tra,
téng hop béo c4o phan loai chi phi quén ly.

- Quan ly viée thu hdi cong no trong Trudng.
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¢) Céng tac tb chire bd may ké toin

- Té chitc bé méy ké toan dam bao ghi chép theo dai va phan anh kip thoi, diy do va trung
thue céc khoan thu chi, cdng ng, tai sdn, ngudn von, két qua kinh doanh...cua Trudng.

- Thiét 1ap hé théng ké toan quan tri (bé mé phi, mi bd phan, nguyén tic phin bd, hach
toan quan tri...) cho muc dich 1ap bao cdo quan tri.

- Té chitc hach toan doanh thu, gia vbn, chi phi theo bd phén.

- Hudng dan cac don vi thude, truc thude Trudng thuc hién hé so thanh quyét toan cac
khoan thu - chi theo cac biéu mau quy dinh.

- Té chirc viée kiém tra, giam sat va kién nghi Hiéu trudng xir 1y nhiing vi pham cu thé
theo quy dinh dbi v6i cong tic quan ly thu, chi cac khoan kinh phi dugc Truong cap hodc
duoc Gy quyén thu va dé lai don vi str dung; cdng tic quan Iy tai sin dugc giao tai cac don vi
thudc, trire thuge Trudng.

- Luu trit ho so dit lidu s6 sach theo diing ché d ké toan clia nha nude va quy dinh cta

Truong.
d) Cong tac thwe hién cac nghia vu thué

- T chirc thie hién ké khai, quyét toan va ndp céc khoan thué mén bai, thué thu nhép c4
nhén, doanh nghiép...

- T4 chite thuc hién cong tic quyét toan, béo céo tai chinh.
- Thuc hién c6ng tac bao céo ké hoach, tai chinh dinh ky va dot xuét theo yéu cau.
d) Cong tac khac.

- Tham gia trao ddi, thao luan, thwong thao véi cac Pon vi/cac Nha cung cap dich vu vé
cac diéu khoan thanh toan dé mang lai lgi ich t6t nhét cho Trudng.

3. Quyén han
a) Chu dong thuc hién cac cong viée theo ké hoach d& dugc phé duyét, cac nhiém vu theo
phén cép quan 1y, chitc niing dwoc néu tai quy dinh nay.

b) Tham muu va bao vé y kién tham muu, bao vé ngan sach di duoc phé duyét.

¢) Tham gia vio cac budi hop giao ban, hop ké hoach Ngan sach va nhén céc thong tin lién
quan dén chirc niing nhiém vu cua Phong KH-TC dé t6 chire hé thong va quan trj so lidu ké

toan.




d) Yéu céu céc c4 nhan/Pon vi trong Trudng tuén tha thuc hién céc ké hoach ngan sach,
diéu kién ho so theo quy dinh ctia Trudng va cac van ban quy pham phap luat co lién quan.

d) Yéu cau cac ca nhan/Don vi trong Trudng phoi hop, gidi trinh céc so6 li€u, céng viée va
bao cdo trong thuc hién hoat dong ciia Pon vi trude cic co quan quan ly nha nude (khi co yéu
cau).

e) Tir chbi phé chuin hd so/ tai lidu trong pham vi cong viée néu thdy riii ro va tréi céc quy
dinh trong Truong va trai quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét cé lién quan.

g) Chi dao, dinh hudng, hudng din nganh doc déi vdi can bd, nhan vién c6 lién quan dén
cong tac K& hoach Tai chinh tai Trudng.

CHUONG IV

TO CHUC THUC HIEN
Pidu 8. Trach nhiém thire hién

1. Phong K& hoach - Tai chinh 14 don vi chi tri, phdi hop véi cac don vi td chirc thuc hién
Quy ché nay.

2. Cac don vi trong Trudng va ngudi hoe 6 trach nhiém phéi hop trién khai thuc hién ding
Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thwe hién, céc don vi c6 vén d& vudng méc, cdn sira doi, bd sung, dé
nghi cac don vi, ca nhan gdép y truc ti€p hodc bang van ban, giri vé Phong Ké hoach - Tai
chinh @ tong hop, béo cio Hiéu tredng xem xét, quyét dinh.




